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QUYET PINH ’
Ban hanh Quy ché dao tao trinh dg cao c‘lan trung cap
theo hinh thitc dao tao tir xa, tu hoc ¢6 huo’ng din

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHIEP

Can cir Quyét dinh s6 2965/QD-BCT ngay 07/4/2014 clia BY truéng Bo Cong
Thuong vé viéc quy dinh chte néng, nhi€ém vy, quyén han va co céu té chuc cua
truong Cao dang K§ thuat Cong nghiép;

Cin cir Thong tu s6 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30/03/2022 cua B9 truong
B§ lao dong - Thuqng binh va Xa hg}i, quy dinh viéc té chirc dao tao trinh dg trung
cap, trinh d§ cao dang theo nién ché hoac theo phuong thtc tich iy md-dun hodc
tin chi;

Cin cttr Thong tu s6 33/2018/TT- BLDTBXH ngay 26/12/2018 cua B trudng

B0 lao dong - Thuong binh va Xa héi, quy dinh vé dao tao trinh d6 cao ding, trung
cap, so cap theo hinh thirc dao tao tir xa, tu hoc c6 hudng dan;

Theo dé nghi cua Phong Quan ly dao tao va Thanh tra gido duc,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché dao tao trinh do cao
dang, trung cép theo hinh thirc déo tao tir xa, tw hoc c6 huéng din clia Truong Cao
ding Ky thuat Cong nghiép.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Phong, khoa, trung tim, td truc thudc, cic can b, giang vién va
hoc sinh, sinh vién trong toan truong chiu trach nhiém thi hanh quyet dinh néy./gj//

Noi nhin: ; /?I-HEU TRUONG
- Nhu diéu 3; Yy, (s
- Luu: VT, QLDT&TTGD.
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QUY CHE
Dao tao trinh dj cao dang, trung cip theo hinh thirc
dao tao tir xa, tw hoc ¢6 hwéong dan

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3009 /OD-CDKTCN ngay £2/10/2023
cua Hiéu truong truong Cao dang Ky thudt Cong nghiép)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi tu0’ng ap dung

Quy ché nay quy dinh vé dao tao trinh do cao dang, trung cap theo hinh thic
dao tao dao tao tir xa, tu hoc c6 huéng dan gom chuong trinh, gido trinh dao tao;
hoc liéu dao tao; hé thdng quéan ly dao tao; tuyén sinh dao tao; thoi gian khoa hoc,
thoi gian t§ chirc giang day; t6 chirc dao tao; kiém tra, thi, xét cong nhén t6t
nghiép; bang, chung chi tét nghiép, chung nhéan hoan thanh mon hoc, mo - dun, tin
chi va trach nhiém cua céc co quan, don vi lién quan ciia truong Cao ding K§ thuat
Cong nghiép.

Dicu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, céc tir ngir du6i day dugc hiéu nhu sau:

1. Dao tao tir xa, tw hoc c6 hudng ddn 14 hinh thirc do tao nghé nghiép khéng
tap trung theo d6 ngudi hoc chu yéu tu hoc qua céac hoc liéu (gido trinh, bang hinh,
ung dung da phuong tién trén céc thiét bi dién tu, bang viéc sir dung cac thiét b
cac phuong tién nghe nhin, phat thanh, truyén hinh, céc tb hop truyen thong da
phuong tién, mang Internet) dudi su tb chire, tro gilp cla nha gido, nha truong.
Viéc dao tao tir xa, tu hoc ¢6 hudng dan c6 thé thuc hién dbi véi ttmg mén hoc, md
- dun, tin chi hodc c6 thé thuc hién dbi véi ca chuong trinh dao tao.

2. He thong dao tao tir xa, tir hoc cé hudng bao gom: chuong trinh, hoc li€u,
hé théng quan ly hoc tap, hé thong ha tang k¥ thuét va cac yéu t6 dam bao khéac
nhu nha gido, can bd hd tro, can bod quan ly, quy ché dao tao.

3. Hoc liéu dao tao tir xa, tw hoc c¢6 hedng dan bao gom:

a) Hoc li¢u chinh (chucmg trinh, gido trinh, tai liéu er(mg dan...) nhdm cung
cap day du cac ndi dung ctia chuong trinh do tao dé nguoi hoc c6 thé tu hoc, tu
nghién clru.

b) Hoc liéu bb trg (cac phdn mém, bang dia, video, sach in, tai liéu hudéng dan,
cac bai thuc hanh, thuc tdp mé phong...) nhim cung cép cho ngudi hoc c6 thé hiéu
biét sau sic, day du nhimg noi dung cua hoc liéu chinh.

4. Cac phuong thirc dao tao tir xa, tw hoc c6 hudng dan bao gom: dao tao
thong qua trao déi thu tin hodc mang Internet,... (dao tao truc tuyen) hodc két h0'p
cac phuong thirc néu trén va cic hoat dong giang day, huéng dan truc tiép tai co s&
gido duc nghe nghiép.

5. Hé thong wng dung quan ly hoc tap la cac ing dung cho phép to chuc,
quan ly va trién khai cac hoat dong déo tao tir xa, tu hoc c6 huéng dan tir lic ngudi
hoc dang ky nhap hoc dén khi hoan thanh khéa hoc; gitp theo ddi va quan ly qua
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trinh dao tao; tao ra mai trudong day va hoc ao; giﬂp nguoi day giao tiép hudng dan
nguoi hoc trong qua trinh giang day; glup ngudi hoc ¢6 thé theo déi duoc tién trinh
hoc tap; Iuru tri tat ca cac thong tin vé qua trinh dao tao tir xa, tu hoc ¢6 hu'cmg dan

6. Day hoc truc tuyen La qua trinh day hoc thong qua phan mém c6 két nbi
mang Internet, gido vién va hoc vién vao I6p hoc truc tuyen trao doi qua mang
Internet.

7. Thao lugn truc tuyerz La qua trinh hoc vién dat cdu hoi trén phong thao
ludn, hoc vién khéc ¢ thé vao binh ludn, gido vién pha1 tra 161 hoc vién vao bat ky
thoi diém nao trong khoang thot gian 24h khi hoc vién dat cau hai.

8. Tw hoc: La qua trinh hoc vién tu doc gi4o trinh, tai liéu, video huéng dan...
trén co s& huéng dan ciia gido vién dé tiép thu duoc ndi dung bai hoc.

Pic¢u 3. Chuong trinh, gido trinh dio tao

1. Chuong trinh, gido trinh dao tao trinh d6 cao déng, trung cap theo hinh thic
dao tao tir xa, tu hoc c¢6 huéng dan la chuong trinh, gido trinh dao tao ciia nganh,
nghé tuong mg theo hinh thirc dao tao chinh quy dugc diéu chinh cho phui hop véi
nang luc cua nguoi hoc, hinh thirc dao tao va théi gian dao tao.

Déi v6i nhimg mén hoc chung trong chucmg trinh dao tao c6 thé duogc diéu
chinh cho pht hop véi dbi tugng ngudi hoc va do Hiéu trudng quyét dinh.

2. Chuong trinh, gido trinh dao tao trinh d6 cao déng, trung cép theo hinh thirc
dao tao tir xa, tu hoc ¢é huéng dan do truong ban hanh hoic lua chon, phé duyét,
str dung theo quy dinh tai Thong tu s 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 3
nam 2017 cua B6 truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

3. Chuong trinh dao tao da dugc phé duyét cong khai trén trang thong tin dién
tir clia truedng trude khi td chirc tuyén sinh.

Piéu 4. Hoc liéu dao tao tir xa, tw hoc ¢6 hwéng din

1. Hoc liéu dao tao tir xa, tw hoc c6 huéng dan c6 ndi dung bam sat muc tiéu,
ndi dung chuong trinh dao tao, cd tinh su pham cao, dé dung, d4p tmg dugc nhu
cau tw hoc clia ngudi hoc.

2. Hoc liéu phuc vu cdc médn hoc, md-dun, tin chi dao tao tir xa, tu hoc co
huéng dan duoc chuan bi day di va & trang thai san sang trude khi td chire dao tao.

3. Hoc liu dao tao tur xa, tw hoc c6 hudng dan do truong tu thiét ké, san xuit,
thué, mua ngoai hodc sir dung tir cac ngudn hop phap khac, dam bao cac quy dinh
vé s& hiru tri tué.

Piéu 5. He thong quan ly dao tao tir xa, tu hoc ¢o hlm"ng din

1. Hé théng quan ly dao tao tir xa, ty hoc cé huéng dan bao gdm: hé thong
quan ly hoc tap va hé thong ha tang k¥ thuat dao tao tir xa, tu hoc ¢6 huéng dan.

2. Hé thong quan ly hoc tép:

a) Cong thong tin: Dé cong b, gi6i thiéu cac néi dung vé chuong trinh dao
tao; thong tin tuyén sinh, diéu kién tuyén sinh.

b) Phén hé hoc tap: bé nguoi hoc truy c@p vao cac ndi dung hoc tép tir xa va
c6 thé tu hoc tép, tu danh gid, nim bat duogc tién trinh, két qua hoc tap cua ban
than.

c) Phan hé giang day: D& nha gido quan 1y hoc lidu do tao tir xa, thiét 1ap quy
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luét hoc, tra bai, thi kiém tra; theo ddi, tuong tac, trg giup, hudng dan ngudi hoc;
xac thuc va kiém soét qua trinh hoc cua hoc vién; quan 1y hoc vién, lop hoc.

d) Phén hé t6 chirc thi: Pé truong td chirc thi, kiém tra danh gid ghi nhan tién
trinh hoc tap va két qua hoc tap ctia ngudi hoc.

d) Phan hé 16p hoc truc tuyén: Pé t6 chirc cac 16p hoc truc tuyén theo thoi
gian thuc.

e) Ung dung trén thiét bi di dong: Dé thuc hién giang day, hoc tip dé dang,
thuén tién trén cac thiét bi di dong.

g) Phén hé béo céo: DE trich xuét dugc cac thong tin clia qua trinh dao tao va
cac hoat dong ctia nguoi day, nguoi hoc.

'h) D&i ngi nha glao can bd k¥ thudt, can bo hd trg, can bd quan ly hé thong
dé té chirc dao tao va quan tri van hanh hé thong.

3.He théng ha tang ky thuat

Hé théng may chu va ha ting két ndi mang phai cé du bang thong, nang luc
dap Umg nhu cau truy cap cua ngudi ding; phai duy tri toi thiéu hai hé thong ha
ting k§ thuét dé du phong 13n nhau.

4. Khuyén khich thué ngoal hé thong quan ly dao tao tir xa, tu hoc c6 huéng
dan hoic “hop tac v6i cac don vi cung cap giai phap dao tao tir xa, tu hoc c6 hudng
dan dé tiét kiém chi phi dAu tu va chi phi van hanh. Khi thué ngoai hay hop téc cac
don vi cung cap giai phap dao tao tir xa, tu hoc c6 hudng dan phai dap ung céc yéu
cAu vé hé thdng may chu, bao mat, ha ting luu trit va an toan dit liéu theo quy dinh
cua phap luat.

Diéu 6. Tuyén sinh dao tao va ding ky nhép hoc

1. Tuyén sinh dao tao trinh d6 cao ding, trung cép theo hinh thirc ddo tao tir
xa, tur hoc ¢6 hudng dan thuc hién theo Quy ché tuyen sinh ban hanh hang ndm cua
truomg Cao dang K§ thuat Cong nghiép.

2. Sau khi xem xét du diéu kién nhap hoc, Hiéu truéng ky quyét dinh cong
nhén tring tuyen va cép cho nguoi hoc:

a) Thé hoc sinh, sinh vién;
b) Tai khoan da'mg nhap cdng thong tin hoc sinh, sinh vién.
3. Trudng cung cép ddy du cac thong tin cho nguoi hoc vé muc tidu, noi dung

va ké hoach hoc tap ctia cic chuong trinh, quy ché dao tao, nghia vu va quyén loi
cua nguoi hoc.

Piéu 7. Thoi gian khéa hoc va thai gian to chirc giang day

1. Thoi gian khda hoc 1a thoi gian nguoi hoe hoan thanh chuong trinh dao tao,
duoe thuc hién linh hoat va do Hiéu truéng quy dinh phtl hop véi nganh nghé dao
tao va doi tuong ngudi hoc.

2. Thoi gian hoan thanh chuong trinh dao tao Cao dang theo tin chi tir 2 dén 3
nim va toi da 1a 4,5 ndm (Bon phdy nim nam), thoi gian hoan thanh chuong trinh
dao tao trung cép theo tin chi tir 1 dén 2 ndm va tdi da la 4 nam; khong bao gbm
thoi gian bao luu.

3. Thoi gian t6 chirc giang day duge thuc hién linh hoat theo nhu cau ngudi
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hoc, théng qua viéc hudng dan truc tiép, truec tuyen qua cac phan mém, hoc liéu
hoc tdp nhung phi dam bao dugc cac yéu ciu vé ndi dung ciia chuong trinh dao
tao.

Thoi gian giang day, hoc tap dugc thuc hién trong thoi gian tir 6 gio dén 22
gid hang ngay, bao gdm ca ngay thir 7 va cha nhat, trir cac ndi dung hoc tap dic
thi phai gidng day ngoai thoi gian ndy méi du diéu kién thuc hién.

Piéu 8. Chuyén nganh, nghé dao tao

|2 Nggi‘fi hoc duoc chuyén nganh, nghé dao tao dang hoc sang hoc mot
nganh, nghé dao tao khac cua truong.

2. Hiéu trudng quy dinh cu thé va quyét dinh cho phép ngudi hoc chuyén
nganh, nghé dao tao khi:

a) Nguoi hoc ¢6 don dé nghi chuyén ddi nganh, nghé dao tao;

b) Nganh, nghé do tao du kién s& chuyén sang hoc phai ¢ cung hinh thirc
dao tao tir xa, tu hoc ¢ huéng dan; cung hinh thirc tuyén sinh va céc tiéu chi tuyén
sinh bang hodc thap hon so véi ti€u chi tuyén sinh ciia nganh, nghé dao tao dang
hoc. _

¢) Viéc chuyén ddi nganh, nghé dao tao phai duoc thuc hién ngay trong hoc
ky dau tién ctia chuong trinh;

d) Khéng trong thoi gian tam dimg chuong trinh dang hoc, diéu chinh tién do
hoc, bi nha trudong ky luat tir mtrc canh cao trd 1én, bi truy cttu trach nhiém hinh su.

3. Thoi gian hoc t6i da dé ngudi hoc chuyén nganh, nghé dao tao hoan thanh

chuong trinh dugce quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 ctia Quy ché nay va dugc tinh tir
khi bét dau nhap hoc nganh, nghé truéc khi chuyén.

Piéu 9. Tam dirng chwong trinh va bio lwu két qua hoc tip

1. Bao luu két qua hoc tap 1a viéc nha trudng gilt nguyén két qua nguoi hoc
dd hoc va thi dat yéu cau ddi véi cdc mén hoc trong mot khoang thoi gian nhat
dinh khi nguot hoe duge tam dung chuong trinh dao tao. Két qua hoc tdp cac mén
hoc bao luu duoc tinh khi xép loai két qua hoc tip va danh gia xép loai tt nghiép.

2. Ngudi hoe duoc tam dimg chuong trinh dang hoc va duoc bao luu két qua
hoc tap n€u thudc mat trong cac trudong hgp sau:

a) Vi ly do stc khoe phai dung hoc trong thoi gLan dai dé diéu tri, c6 gidy xac
nhan ctia co 56 y t& noi kham, diéu tri hoic c6 gidy x4c nhan khuyét tat theo quy
dinh cua Luat nguoi khuyét tat;

b) Do diéu kién, hoan canh gia dinh budc phai dimng hoc tép;
c¢) Trong thoi gian bi ky luat & mic dinh chi hoc tdp cd thoi han;

d) Bi truy ctru trach nhiém hinh sy nhung chua c6 két luan cia co quan c6
tham quyén hodc da co6 két ludn cua co quan c6 tham quyén nhung khong thudc
truomg hop bi xr ly ky ludt & mirc budc thoi hoc.
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3. Thoi gian dugce bao luu két qua hoc tap khong qua 5 nam tinh tir khi dimg
chuong trinh hoc tap va khong tinh vao thoi gian tdi da hoan thanh khéa hoc.
Nguoi hoc ¢6 nhu cau dugc béo luu két qua hoc tap phai c¢6 don dé nghi hiéu
truéng xem xét, quyét dinh.

4. Nguoi hoc duge tam hodin mén hoc (nghi hoc tam thoi) theo ké hoach déo
tao cua truong va phai hoan thanh moén hoc dé trong quy thoi gian t6i da hoan
thanh chuong trinh néu thugc mét hodc céc truong hop sau:

a) Vi ly do strc khoe khéng bao dam dé hoc mén hoc dé va cé gidy x4c nhén
clia co s& y té noi khdm hodc diéu tri;

b) Co ly do khéc khong thé tham gia hoc mén hoc dé, kém theo minh chimg
cu thé va phai dugc hiéu truéng chap thuén.

5. Thoi gian nghi hoc tam thoi duge tinh vao th‘éri gian tdi da dé nguoi hoc
hoan thanh chuong trinh dugc quy dinh tai khoan 2 DPiéu 7 ctia Quy ché nay.

Pi¢u 10. Céng nhin va mién trir noi dung hoc tap
1. Céng nhan két qua hoc tap

a) Két qua hoc tdp cua nguoi hoc di tich liy tir mot chuong trinh dao tao
khac, trinh d§ dao tao khac hoac tir mét truong khéc trong hé théng gido duc nghé
nghi€p dugc xem xét cong nhén trong chuong trinh dao tao dang theo hoc khong
phan biét hinh thirc dio tao truc tiép hay truc tuyén, cu thé: Pugc mién hoc, mién
thi két thiic mén hoc trong truong hop da hoc, da thi két thic mén hoc d6 trong
chuong trinh khac va c6 ni dung, thoi lwong phu hop véi mén hoc trong chuong
trinh dang hoc; dugc mién hoc mot phan ngi dung hoc tip trong moén hoc va phai
tham gia thi két thiic mén hoc trong trucmg hop da hoc ndi dung dé trong chu:orng
trinh khdc nhung chua du thi két thuc mén hoc hodc thoi luong va ndi dung mén
hoc trude day chua phu hop véi thoi Iuong va ndi dung cuia mén hoc trong chuong
trinh dao tao hién hanh. Viéc xac dinh néi dung va thoi lugng dugc mién hoc do
hiéu truéng quyét dinh;

b) Higu trudng xem xét cong nhdn nhng noi dung kién thirc, k§ ning nguoi
hoc di c6 trén co s& so sanh, déi chiéu véi nhimg néi dung cia chuong trinh dao

tao hién hanh;

¢) Viéc cong nhan két qua, ndi dung hoc dugc thuc hién theo tirng mén hoc
hodc ca chuong trinh dao tao;

d) Nha trudong cong khai quy dinh viéc cong nhén két qua va ni dung hoc tép
trong chuong trinh dao tao.

2. Nguoi hoc duge mién trir ndi dung hoc tép khi thuéc mét trong nhiing
trurong hop sau:

a) Pugc mién, giam hoc mén hoc Gido duc Quoc phong va An ninh theo quy
dinh ctia B Lao dong - Thuong binh va X& héi vé chuong trinh, t6 chirc day hoc
va danh gia két qua hoc tdp mén hoc Gido duc Québc phong va An ninh thude khéi
cdc mén hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh d trung cép, cao ding;
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b) Pugc mién hoc, mién thi két thuc mon hoc Gido duc Chmh tri thudc khoi
cac mén hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh d6 trung cip, cao dang trong
truong hop da t6t nghiép tir trinh d¢ tuong duong tro [én hodc ¢6 vin bang, ching
chi tot nghiép chuong trinh trung cp 1y luan chinh tri hodc twong duong trd 1én;

¢) Puoc mién hoc, mién thi két thuc mon Ngoai ngir thugc khéi cac moén hoc
chung trong chuong trinh dao tao trinh do trung cap, cao dang trong trudng hop da
t6t nghiép tir trinh do tuwong duong tr¢ lén hodc da co trinh d0 ngoai nglr tuong
duong trinh dé dugce quy dinh tai Quyét dinh s6 1982/QD-TTg ngay 18 thang 10
nam 2016 cua Tha tudng Chinh phi phé duyét Khung trinh do quoc gia Viét Nam
hodc ¢6 van béng, chimg chi tét nghiép trinh do tir trung cap ngoai ngit trd lén;

d) Pugc mién hoc, mién thi két thic mén Tin hoc thudc khéi cac mon hoc
chung trong chuong trinh dao tao trinh do trung cap, cao dang trong truong hop da
tot nghiép tir trinh do tuong duong trd 1én hodc cd két qua kiém tra dau vao dat
chuan k¥ néng st dung cong nghe thong tin co ban theo quy dinh cua Bo Thong tin
va Truyén théng hodc ¢ vin bang, ching chi t6t nghiép trinh d¢ trung cap tro lén
nhém nganh, nghé cong nghé théng tin;

d) Puoc mién hoc, mién thi két thic mon hoc Gido duc the chat thudc khéi
cdc mon hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh dg trung cap, cao dang trong
truong hop 1a thuong bénh binh, cé thuong tat hodc bénh mén tinh lam han ché
chirc nang vén dong; trong thoi gian hoc tai truong dat giai nhat nhi, ba hodc dat
huy chuong trong céc dot thi d4u th8 thao cAp nganh hoic tir cp tinh tré 1én;

e) Co gidy xac nhin khuyet tat theo quy dinh cua Luat Nguoti khuyet tat duoc
hiu trudng xem xet, quyét dinh cho mién, giam mot s6 mon hoc hodc mién, giam
mdt s6 ndi dung ma kha nang cé nhin khong thé dap tmg dugc.

Piéu 11. Chuyén truong

1. Nguoi hoc chuyen truong theo quyét dinh cta co quan quan ly nha nudc co
tham quyén thi viéc chuyen trudng duge thuc hién theo quyét dinh cua co quan ra
quyet dinh. Viéc ra quyét dinh chuyén truong phai cé su dong y bang van ban cua
nguoi hoc.

2. Nguoi hoc chuyén truorng theo nhu ciu ca nhan thi viéc chuyen truong
duoc thye hién theo quy dinh cua truong noi chuyén di va truong noi chuyén dén.
Hi€u trudng chi xet tiép nhén hoac cho nguoi hoc chuyén truong khi dap tmg cac
yéu cau sau:

a) Co don dé nghi chuyen truong;

b) Khéng trong thoi gian diéu chmh tién dd hoc, bi ky luat tir mirc canh céo
trd 1én, bi truy ciru trach nhiém hinh su;

¢) Khong chuyen truong khi dang hoc hoc ky cudi cung cua khéa hoc;

d) Khi chuyén sang truong noi chuyén dén phai hoc ding nganh, nghé hoc;
bac hoc, hinh thirc dao tao tir xa, tu hoc c6 hudng dan dang hoc tai trudng noi
chuyén di.

3. Hiéu truéng trudng c6 nguoi hoc Xin chuyen dén quyét dinh viéc tiép nhan
hoac khdng tiép nhan, ngudi hoc ¢ trudng noi chuyén dén.
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4. Thoi gian ti da cho ngudi hoc chuyén truong hoan thanh chwong trinh
duoc tinh tir thoi diém nhap hoc & trudng noi chuyén di.

Piéu 12. TH chire dio tao

I. T6 chirc dao tao theo hinh thirc ddo tao tir xa, tu hoc c6 hudng dan dugc
thuc hién déi v6i toan bd chuong trinh déo tao trinh d6 cao ding, trung cép hoic
dao tao mot sb mon hoc chung, cdc mo-dun, tin chi trong chuong trinh dao tao.
Viéc lya chon t6 chirc dao tao toan bd chuong trinh dao tao hodc dao tao mét so
mon hoc, mé-dun, tin chi trong chuong trinh dao tao do cdc Khoa dao tao dé sut
trinh Hiéu truong phé duyét va bao cdo véi Tong cuc Gido duc nghé nghiép.

2. Khi bt dau khda hoc, Phong Quan 1y dao tao va thanh tra gido duc 1am dau
mbi trién khai t& chirc xét mién giam nhiing mén hoc, mé-dun, tin chi ma ngudi
hoc di hoc xong, c6 két qua diém dat yéu cau hodc sb mé-dun, tin chi ma nguoi
hoc da tich liy dugc trude khi vao hoc (Khi ¢6 don xin kiém tra, danh gia dau vao
cua hoc vién).

3. Trudce khi hoc timg mén hoc, m6-dun, tin chi Khoa déo tao thuc hién vigc
kiém tra, danh gia vé kién thuc, k¥ ning cua nguoi hoc dé quyet dinh ndi dung
chuong trinh dao tao phu hop (Khi ¢é don xin kiém tra, d4nh gid dau vao cua hoc
vién).

4. Chi tb chirc giang day nhimg ndi dung kién thtrc, hudng dan thyuc hanh k¥
nang nghe theo ndi dung, yéu cau ctia mén hoc, md-dun, tin chi ma ngudi hoc
chua biét, chua lam dugc hogc chua biét ky, ddy du, chua lam dugc thanh thao.

5. Qua trinh t6 chirc dao tao phal dam bao sy tuong tac gilra ngudi day va
nguoi hoc, gilta ngudi hoc véi ngudi hoc thé hién & viéc tham du cac budi hoc,
budi huéng din, thao luan; hoan thanh viéc hoc tap cac ndi dung tir cac hoc liéu
chinh, hoc liéu b6 tro; thuce hién cac bai tap, bai thuc hanh, dénh gi4; phan hdi véi
nguoi day vé nhng ndi dung glang day, thuc hanh. Khuyen khich 4ap dung cong
nghé méi dé giam sat va danh gia mic d6 chuyén cén ctia ngudi hoc.

6. X4y dung tién do, thoi khéa biéu: Trén co so chuong trinh mén hoc, md
dun phong Quan ly dao tao va thanh tra gido duc phdi hop véi khoa chuyen mon
xdy dung tién do, thoi khéa bidu. Phong Quan ly dao tao va thanh tra gido duc xay
dung tién do chung, c6 thoi diém bit dau va thoi didm két thic. Dong thoi ph01
hop vai khoa, gido vién xdy dung thoi khéa biéu giang day sao cho tiét kiém t6i da
phong hoc truc tuyen va khéng anh huéng dén logic mon hoc, mé dun.

7. Xay dung Ké hoach giang day, cip nhit phan mém:

a) Gido vién can clr vao thoi luong, ndi dung mén hoc, mé-dun thiét ké thoi
lugng 1én 16p 50% thoi luong mén hoc, mé-dun de hudng dan hoc cho hoc sinh,
sinh vién bao gdom: tom tét cac ndi dung chinh, tong két mén hoc, ra dé cuong va
hudng dan 6n thi, sau d6 hoc vién tu 6n luyén thém dé lam béo céo thu hoach, du
thi hét mén theo lich thong bao trudc. Hoc sinh, sinh vién duoc quyén thao luan,
hoéi va trao dbi qua cac kénh thong tin nhu email, team microsoft, zoom, chat,
zalo... va gido vién phai tra 1oi hoc vién.

b) Gido vién cén ctr vao Thoi khéa biéu xdy dung Lich trinh giang day chi tiét
théng qua to bd mén va khoa, cap nhat vao phan mém dao tao. Lua chon giao trinh
chung, video hoc liéu, phan tach gi4o trinh thanh cac bai hoc dua lén phan mém.
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X4c dinh thoi diém kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky trong qué trinh hoc
phu hop vadi khoan d Diéu 13 cua Quy ché nay. Dong thoi phai khai béo thoi gian
kiém tra, d& kiém tra trén phin mém.

¢) Gido vién can ctr thoi khoa biéu, Ké hoach giang day cung cap lich hoc cu
thé cho hoc vién.

8. Day hoc truc tuyén:

a) Chuan bj gio glang Pé chuan bi cho gio glang day truc tuyén, gido vién
can xdc dinh rd muc ti€u cua budi day, tong két cac noi dung chinh cua bai ct, tom
tit bai mai, tong hop cac van dé cac hoc vién thudng mac phai trong qué trinh hoc,
hudng dan cach hoc bai mai.

b) Tién hanh gio giang: Trudc 15 phit khi gio glang bét dau, gido vién mo
phong hoc; Truge 5 phut khi gio glang bat dau, hoc vién déng nhap vao lop. Khi
gidr giang bét dau, cac hoc vién phai gifr trat tu hodc tit mic, muon phat biéu, ra
vao lép phai xin phep Gido vién giang day phai tao ra khong gian giang day yén
tinh, du anh sang, 6 tinh su pham. Trong gmr gidng, gido vién chu yéu tdp trung hé
thdng lai kién thuc di hoc, huéng din hoc vién hoc bai méi va tra 1i thic méc cua
hoc vién.

¢) Trong mbi budi 1én 16p, gido vién phai chup anh ca l6p dé diém danh va
luu tri¥, phai ghi hd so s6 sach theo quy dinh.

9. Thanh kiém tra trong qua trinh do tao:

Phong Quan ly dao tao va thanh tra gido duc, Phong Pam bao chét luong va
thong tin thu vién, Khoa chuyén mon ¢ nhiém vu kiém tra, giam sat qua trinh dao
tao va quan ly dao tao tir xa. Panh gi4 chat lugng, hidu qua giang day cua gido vién
va hoc sinh cua 16p hoc.

Piéu 13. TS chirc kiém tra thudng xuyén, kiém tra dinh ky va thi két thic
mon hoc, mo-dun.

Kiém tra, thi, xét cong nhan tot nghiép theo hinh thirc dao tao tr xa, tu hoc co
huéng dan thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 04/2022/TT-BLDTBXH ngay
13 thdng 3 ndm 2017 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy
dinh v& t& chtic thuc hién chuong trinh dio tao trinh d6 trung cép, trinh do cao
dang theo nién ché hoic theo phuong thie tich 1y m6 - dun hodc tin chi;

I Klem tra thudong xuyén, kiém tra dinh ky

a) Kiém tra thuong xuyén: 12 kiém tra qué trinh tu hoc, gido vién giao cac bai
tap cho hoc vién lam sau khi duoc huéng dan trén 16p, tu doc tai liéu, xem video
huorng dan dé hoc vién tu danh gid kha ndng tu hoc cua ban than. it nhét sau 15 gio
hoc, gido vién phai cé mdt bai kiém tra qua trinh tu hoc ctia hoc vién. Diém danh
gi4 qua trinh tu hoc c6 thé dung dé 14y thanh diém kiém tra thudng xuyén clia mén
hoc.

b) Kiém tra dinh ky: Trong mdt mén hoc, mé-dun, gido vién phai b tri sb bai
kiém tra dinh ky theo chuong trinh dao tao, thoi luong lam bai ¢ thé tir 45-60
phit, s6 luong cau hoi c6 thé tir 45-90 cau. Cau héi can bam sat trong tdm cua
nhimg bai da hoc.

¢) Quy trinh kiém tra, s bai kidm tra cho mdi mén hoc, mé-dun cu thé dugc
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quy dinh trong chuong trinh dao tao do Hiéu trudng ban hanh, bdo dam trong mot
mdn hoc, md-dun c6 it nhat mot diém kiém tra thuong xuyén, mot diém kiém tra
dinh ky. Diém klem tra thuong xuyén, dinh ky duoc chim theo thang diém 10, lam
tron dén mét chir sé thap phéan.

2. Thi két thtic mdn hoc, mo-dun

a) Cudi mbi hoc ky hoac sau khi két thuc mén hoc, phong Quan ly Pao tao va
thanh tra gido duc ph01 hop v6i Khoa chuyén mén, phong Pam bao chat lugng va
Thong tin thu vién t chirc mdt ky thi chinh va mot ky thi phu dé thi két thic mon
hoc, md dun; ky thi phu duge t6 chirc cho ngudi hoc chua du thi két thiic mén hoc,
mé dun hodc ¢6 mén hoc, mo6 dun c6 diém chua dat y8u ciu & ky thi chinh; ngoai
ra cung c6 thé t6 chirc thi két thic mén hoc, mé dun vao thoi diém khac cho céc
hoc vién du dleu kién du thi.

b) Viéc t6 chirc thi két thiic mén hoc, m6 dun c6 the dugc td chire tép trung tai
trudmg, tai co s& hop tac dao tao hoic td churc truc tuyén dugc gidm st boi giam
thi phong thi, by phan Thanh tra gido duc, Phong Pam bao chat lugng va Théng tin
thu vién dam bao khach quan, cong bing, chit cha dung quy ché. Néu td chtrc thi
truc tuyén, giam thi phong thi phai luu anh phong thi c6 cac thi sinh tham gla thi
va bai thi trén phan mém lam minh chung cho bi€n ban thi va bai thi ctia sinh vién.

c) Lich thi két thiic mén hoc, mo- -dun phai dugc thdng béo trudce ky thi it nhét
02 tuan Timg mdn hoc, mé-dun dugc td chire thi riéng biét, khong bb tri thi ghép
mdt s6 mén hoc, mé-dun trong cting mot budi thi ciia mét nguoi hoc.

d) Danh sach nguoi hocda hodc khéng du diéu kién du thi c6 néu ré ly do;
danh séch dia diém thi phai dwoc cong bd cdng khai trudc ngay thi it nhat 03 ngay
lam viéc.

d) Ngudi hoc tham gia ky thi phai duoc phd bién vé quyén han, nhiém wvu,
nghia vu ctia minh trong ky thi.

e) Hinh thic thi két thic moén hoc, md-dun cd thé 1a thi viét, vin dap, trac
nghiém, thuc hanh, bai tap lén, tiéu ludn, bao vé két qua thuc tap theo chuyén dé
hoic két hop gu.ra céac hinh thc trén.

g) Thoi gian lam bai thi doi v6i mbi bai thi viét tir 60 dén 120 phut, thoi gian
thi ddi v&i cac hinh thirc thi khag hodc thoi gian thi véi cic mén hoc, mé-dun cé
tinh déc thu cua nganh, nghé dao tao hodc thoi gian thi truc tuyén do Hiéu truéng
quyét dinh.

h) D6i véi hinh thirc thi viét, mdi phong thi b tri it nhét hai can bo coi thi va
khong bd tri qua 50 ngudi dur thi; nguoi du thi phai dugce bd tri theo sb bao danh.
Péi véi hinh thirc thi khéc, hiéu trudng quyét dinh viéc bd tri phong thi va cac ndi
dung lién quan khac.

Diéu 14. Diéu kién va s6 lin du thi két thic mén hoc, mé-dun, hoc va thi
lai :

1. Piéu kién du thi két thic mén hoc, mo-dun:

a) Ngudi hoc dugc du thi két thic mon hoc, mé-dun phai dam bao tham du it
nhat 80% thoi luong céc bai hoc truc tuyén, céc bai hoc tich hop, thuc hanh, thuc
tdp va ddp Umg dugc cac yéu cau khéc quy dinh trong chuong trinh mén hoc, mé-
dun; :




b) C6 diém trung binh chung cic bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky dat tir
5,0 trd 1én theo thang diém 10;

¢) Nop du hoc phi theo quy dinh cua Nha trudng;

d) Nguoi hoc co gidy x4c nhan khuyét tat theo quy dinh thi dugc hiéu truong
xem xét, quyét dinh uu tién diéu kién du thi nhung phai bao dam diéu kién vé diém
trung binh céc bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.

2. S6 14n du thi két thic mén hoc, md-dun:

a) Sau khi hoc xong mén hoc¢, md-dun, ngudi hoc du dleu kién quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay dugc du thi két thic mon hoc, mé-dun. Néu ngudi hoc chua du
thi két thic mon hoc, mo-dun [an thir nhét vi Iy do chinh dang thi dugc bd tri tham
du & lan thi tlep theo. Ngudi ¢6 diém thi lan thir nhét thudc loai chua dat duoc thi
lai thém 01 14n & ky thi khac do Truong to chuc;

b) Nguoi hoc cé diém thi dat yéu céu ¢ lan thur nhét nhung mudn cé d1ern cao
hon thi dugc dang ky thi thém 01 14n & 4n thi tiép theo dé cai thién diém s6 nhung
khéng duoc bao luu diém thi trudc d6. Piém thi 1an sau khéng dugc tinh dé xét
hoc bdng;

c) Nguoi hoc ving mit & lan thi ndo ma khong c6 1y do chinh dang thi van
tinh s6 lan thi va phai nhan diém 0 cho lan thi d6 va phai tham gia ky thi lai, s6 lan
thi lai khong qua 2 lan ¢ ky thi khac do Trudng t6 chtrc.

3. Hoc va thi lai:

* Nguoi hoc phai hoc lai va thi lai mén hoc, mé-dun néu thudc mot trong cac
truong hop:

a) Khong du diéu kién du thi;

b) D3 hét s6 1an du thi két thiic mén hoc, md-dun theo quy dinh nhung diém
thi chua thudc loai dat;

c) Ngum hoc theo phuong thire tich ldy mo-dun hodc tin chi ding ky hoc lai,
thi lai dé cai thién diém.

* Ngudi hoc phai hoc lai va thi lai khong dugc bao luu diém va thoi gian hoc
tdp mon hoc, mo-dun cua 14n hoc trudc d6 va phai bao dam cac diéu kién du thi
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 cta Quy ché nay.

* Truong hop khong con mén hoc, md-dun do chuong trinh dao tao thay doi
thi hiéu trudng quyét dinh chon mén hoc, md-dun khac phi hop véi muc ti€u cua
chwong trinh dé thay thé.

Piéu 15. Ra dé thi, chAm thi két thiic mén hoc, mo-dun

1. D€ thi

a) Dé thi phai phu hop véi ndi dung mén hoc, md-dun da quy dinh trong
chuong trinh; duoc td chirc boc thdm ngau nhién tir ngan hang d thi cla truong;
dbi véi hinh thirc thi truc tuyén hodc bang céc phin mém chuyén biét, Hiéu truong
quy dinh cu thé ve cach thuce xay dung hodc lya chon de thi;

b) Dé thi dbi véi ngudi co gidy xdc nhan khuyét tat theo quy dinh cua Luét
Nguoi khuyet tat do Hiéu trudng quyét dinh.

2. Cham thi

a) Bai thi két thiic mén hoc, mé-dun phai do it nhit 02 gido vién chim, cho
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diém doc lap va ky vao bai thi, phiéu chdm diém, bang tong hop diém cia nguoi
dur thi. Bai thi viét tu ludn, tric nghiém phai dugc lam phach truéce khi chdm; chim
thi van dap, thuc hanh phai thuc hién trén phiéu cham thi do Hiéu trudng quy dinh;

b) Piém cua bai thi 1a trung binh cong diém cua cic gido vién cham thi;
truong hop diém cua cac gido vién chdm thi cé su chénh 1éch tur 1,0 diém tré 1én
theo thang diém 10 thi phai xem xét chim lai; néu chdm lai ma chua théng nhét
dugc diém thi Truong khoa hodc Truéng b mdn xem xét, giai quyét va la ngudi
quyét dinh cubi cling vé diém bai thi;

¢) Bai thi két thic mén hoc, md-dun bz";mg hinh thuc truc tuyén; bai thi duoc
chdm théng qua may, phém mém chuyén biét va viéc ch’ém phuc khao bai thi do
Hiéu truéng quy dinh cu thé vé hinh thic va quy trinh té chire thuc hién.

3.Cong bé diém thi

a) Diém thi theo hinh thitc van dép, thuc hanh hoac bao vé bao cao thuc tép
phai duoc cong bd cho ngudi hoc biét ngay sau khi chim;

b) P4i véi cac hinh thirc thi, kiém tra khac phai dugc cong bd cho ngudi hoc
biét mudn nhat sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay thi.

Pi¢u 16. Xir Iy ngudi hoc vi pham v@ thi, kiém tra

1. Nguo1 hoc thi hg, nho ngudi thi hd s€ bi dinh chi hoc tdp mot ndm déi véi
vi pham lan thtr nhat va bi budc théi hoc doi véi vi pham lan thir hai.

2. Trong qua trinh thi, néu nguoi hoc c6 hanh vi gian 1an hoac str dung cu hd
tro trai phép trong khi thi hodc giup dg, tlep tay cho vi€c gian lan thi can bg coi thi
sé lap bién ban va xem xét, quyét dinh dé ngudi hoc ¢6 hanh vi gian lan dugc t1ep
tuc lam bai thi hodc ding viéc thi. Truong hop phai dung thi thi bai thi d6 cua
ngudi hoc duoc danh gid 0 diém.

3. Trur truong hop quy dinh tai khoén 1 va 2 Piéu nay, viéc xir Iy ngudi hoc vi
pham trong khi du kiém tra, thi két thic mdn hoc duoc thuc hién nhu sau:

a) Khién trach va trir 25% diém bai kiém tra hodc bai thi: ap dung doi véi
ngudi hoc pham 161 m6t 14n nhin bai, thao luan bai véi nguoi hoc khac trong gio
kiém tra, thi; .

b) Canh cdo va trir 50% diém bai kiém tra hosc bai thi: 4p dung dbi v6i ngudi
hoc vi pham mot trong cac 161 sau day:

- P4 bi khién trach mot lan trong gior kiém tra, thi nhung van tiép tuc vi pham
quy dinh tai gio kiém tra, thi do;

- Trao d6i bai lam hodc gidy nhép cho ngudi khac;

- Chép bai kiém tra, bai thi ctia ngudi khac; nhirng bai kiém tra, bai thi da co
két luan la giébng nhau thi xr ly nhu nhau, néu ngudi hoc bi xtr Iy c¢6 du bang
ching chirng minh minh bi sao chép truge khi ndp bai thi duoc hi€u truéng xem

xét giam tir mirc ky ludt canh cdo xudng mirc khién trach, néu bi sao chép sau khi

ndp bai thi khong bi xtr ly.

c) Dinh chi lam bai va nhan diém 0 cho bai kiém tra, bai thi: ap dung dbi véi
nguoi hoc vi pham mét trong cac 16i sau:
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- P4 bi canh cdo mét lan nhung trong gid kiém tra, thi van tiép tuc vi pham
quy dinh trong gio kiém tra, thi do;

- Mang theo tai liéu ho#c cac vat dung khéng dugc phép dem vao phong thi;

- Pua d& kiém tra, thi ra ngoai phong thi hodc nhén bai giai tir ngoai vao
phong thi;

- C6 hanh dong gy gb, de doa ngudi 6 trach nhiém trong ky thi hay de doa
nguoi hoc khac;

- Viét, v& bay 1én bai kiém tra, bai thi;

- Viét bai kiém tra, bai thi trén gidy khong ding quy dinh cta truong;

- Diing bai kidm tra, bai thi ctia ngudi khac dé nop;

_ Cé céc hanh vi nhim muc dich xin diém, nang diém hoac lam sai léch ket
qua kiém tra, thi;

Ngudi hoc sau khi da du kiém tra, thi néu c6 két luan vi pham thi bi xtr Iy ky
ludt nhu trong khi lam bai kiém tra, bai thi.

Céc truong hop khac do Hiéu trudng quyét dinh.

Pidu 17. Cach tinh diém médn hoc, mé-dun, diém trung binh chung hoc
ky/nim hoc/khéa hoc va diém trung binh chung tich lay

1. Diém mén hoc

a) Piém mén hoc bao gom diém trung binh c4c diém kiém tra c6 trong s6 0,4
va diém thi két thiic mén hoc cé trong so 0,6;

b) Piém trung binh diém kiém tra 13 trung binh cong cua céc diém kiém tra
thuong xuyén, diém kiém tra dinh ky theo he sb cta timg loai diém. Trong do,
diém kiém tra thudng xuyén tinh hé 6 1, diém kiém tra dinh ky tinh hé so 2;

¢) Diém mén hoc duoc sir dung theo thang diém 4 trong dao tao theo phuong
thirc tich Ity tin chi.

2. Piém trung binh chung hoc ky/nim hoc/khéa hoc va diém trung binh
chung tich Ity

a) Cong thirc tinh diém trung binh chung hoc ky/nim hoc/khéa hoc va diém
trung binh chung tich liy:

Za,.xn,

A ulE i=1

Trong dé:
A: 1a diém trung binh chung hoc ky/ndm hoc/khéa hoc hodc diém trung binh
chung tich luy;
i: 1a s tht tu mén hoc;
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a;: 1a diém cia mo6n hoc thir i;
n;: 1a s0 tin chi cia mén hoc thit i;

n: 12 téng sb mén hoc trong hoc ky/ndm hoc/khéa hoc hodc sb mén hoc da
tich 1ay.

b) Piém trung binh chung tich lily la diém trung binh cta cdc mén hoc ma
nguoi hoc da tich Iy duogc tinh tir dau khéa hoc cho t6i thoi diém dugc xem xét
khi két thiic mdi hoc ky;

c) Piém trung binh chung hoc ky/nam hoc/khéa hoc, diém trung binh chung
tich Iy bao gom ca diém mén hoc dugc bao luu, min trir; khong bao gdm diém
mén hoc diéu kién;

d) Truong hop ngudi hoc duge tam hodn hoc mén hoc thi chua tinh khéi
lugng hoc tép ciia mén hoc d6 trong thoi gian dugc tam hodn.

3. Piém trung binh chung hoc ky, ndm hoc, diém trung binh chung tich lily dé
xét hoc bong, khen thudng sau mbi hoc ky, nam hoc hogc khoa hoc dugc tinh theo
két qua diém thi két thuc mén hoc lan thir nhét; dé xét didu chinh tién dod hoc, budc
thdi hoc duoc tinh theo két qua 1an thi két thic mén hoc c6 didm cao nhat.

4. Mén hoc Gido duc thé chat, Gido duc Québc phong va An ninh thue khéi
cac mon hoc chung trong chuong trinh ddo tao trinh d6 trung cép, cao dang la 2
mén hoc diéu kién. Két qua danh gid 2 mon hoc nay khong tinh vao d1em trung
binh chung hoc ky, nim hoc, diém trung binh chung tich iy, xép loai tét nghiép
nhung 12 mdt trong cac diéu kién dé xét hoan thanh kh01 lugng hoc tap, xét diéu
kién du thi tot nghiép hoéc bao vé chuyén d&, khoa luan tt nghiép va duoc ghi vao
bang diém cép kém theo bang t6t nghiép.

Piéu 18. Bing tot nghiép, bang diém, giay chirng nhin két qua hoc tap

1. Nguoi hoc duge cong nhén tot nghiép thi dugc higu trudng cép bang tot
nghiép. MAu bang tdt nghiép trung cip, cao ding dugc quy dinh tai Thong tu so
10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 nam 2017 quy dinh vé méu bang tt
nghiép trung cap, cao ding; in, quan ly, cap phat, thu hdi, hay bé bang tot nghiép
trung cip, cao ding dugc sta ddi, bd sung béi Thong tu so 24/2020/TT-
BLDTBXH ngay 30 thang 12 nam 2020 ciia B§ truéng Bo Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi.

2. Bang diém timg mén hoc cua toan khéa hoc dugc cdp cho ngudi hoc kém
theo bang tot nghlep trong do ghi rd tén nganh, nghe dao tao, hinh thirc dao tao, két
qua va tén mdn hoc dugc mién trlr, bao luu dlem diém trung binh chung hoc tap
toan khéa hoc, xép loai tdt nghiép, 1y do ha mirc xép loai tbt ngh1ep néu co.

3. Ngudi hoc chua dugc cong nhan tot nghiép duoc cdp gidy chimg nhan két
qua hoc tap cac mén hoc di hoc trong chuong trinh, trong d6 phai ghi rd hinh thirc
dao tao va ly do chua dugc cong nhén tot nghiép.

4. Hleu trudng chiu trach nhiém t6 chirc trao bang tdt nghlep cho nguoi du
diéu kién cip bing tét nghiép trong thoi gian 30 ngay lam viéc ké tir ngay két

13




thuc mon hoc cuo1 cung trong chuong trinh.

5. Sinh vién tbt nghiép cao déng cac nganh, nghé thudc linh vuc May tinh va
cong nghé thong tin; Céng nghé k¥ thuat; Ky thuat; San xuAt va ché bién; Kién
trac va xay dung; Nong 1am nghiép va thiy san; Dich vu van tai dugc cong nhan
danh hiéu k¥ su thuc hanh; céc nganh, nghé con lai dugc cong nhén danh higu cir
nhéan thuc hanh.

Pidu 19. Quan Iy hd so, s6 sach dio tao
[. Hiéu trudng cin ctr chiic ning nhiém vu cia timg don vi giao cac Truong
don vi chiu trach nhiém lap hd so va quan ly ho so, tai lidu; bio quan sir dung, huy

hd so, tai liéu lién quan dén dao tao theo quy dinh tai Théong tu s6 23/2018/TT-
BLDTBXH ngay 06 thang 12 nam 2018 cua B truong By Lao dong - Thuong
binh va X& hoi quy dinh vé hé so, s6 sach trong dao tao trinh do trung cap, trinh do
cao ding; thuc hién bao quan luu trit, st dung hd so, s6 sach dao tao theo quy dinh
cta phédp lut va quy dinh ctua Quy ché nay. Truong hgp truong giai thé thi phai
ban giao hd so cho co quan quén Ly ¢6 thdm quyén.

2. Hd so luu trit vinh vién

a) Van ban phé duyét, ban hanh chuong trinh dao tao; hd so ban hanh gido
trinh hodc tai liéu giang day; vdn ban quy dinh vé tb chirc, quan ly dao tao;

b) Vin ban phé duyét danh sach nguoi hoc trang tuyén, danh sach 16p;

c) Béng diém téng hop két qua hoc tdp ctia nguoi hoc theo hoc ky, nam hoc,
khoa hoc;

d) Hd so cong nhan két qua tot nghiép gdm: Quyet dinh thanh lap hoi dong
xét tot nghiép, bién ban hop xét tt nghlep, bang diém téng két toan khoa hoc;

d) Quyét dinh cong nhan t6t nghiép, s6 cap phat bang tt nghiép cho ngudi hoc;
e) K& hoach dao tao dbi véi khoa hoc, nam hoc;

2) Hb so khen thuéng, ky luét ngudi hoc;

h) Ho so lién két dao tao trong nudc va nudc ngoai.

3. H so luu trit it nhat 10 nam ké tir ngay cang nhn t&t nghiép cho ngudi hoc

a) Ho so to chirc thi két thic mén hoc gom Ké hoach thi va lich thi; danh
sach ngu'cn du thi va két qua timg mén thi; phiéu ndp bai thi ¢6 chir ky cua nguoi
hoc va can bo coi thi; ban ghi 4m, ghi hinh bubi thi d6i v6i hinh thirc thi truc
tuyen

b) Bang diém cta ngudi hoc gom Diém kiém tra thudong xuyén, dinh ky;
diém thi ket thiic mén hoc; ban in két qua thi, kiém tra dbi véi hinh thirc thi, kiem
tra truc tuyén hoic bing phdn mém chuyén biét trén méy tinh c6 chir ky cua giao
vién, giang vién giang day va can b quan ly chuyén moén.

4. Hd so luu trit it nhit 05 ndm ké tir ngay cng nhan tét nghiép cho nguoi hoc

a) Hd so phtic khao bai thi két thic mén hoc, thi tot nghiép;

b) S& 1én 16p cta timg 16p hoc.
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5. Ho so luu trir it nh4t 01 nam ké tir ngay cong nhan tot nghiép cho ngudi hoc
a) Thoi khoa biéu va phén cong gido vién, giang vién giang day.

b) HO so gido vién, giang vién (sd tay, giéo an, lich trinh, dé cuong bai giang)

Chwong I1
TO CHUC PAO TAO TU XA, TU HOC CO HUONG DAN

Piéu 20. T4 chire 16p hoc

1. Lép hoc duge t6 chire theo timg mén hoc dya vao dang ky hoc tap cua
nguoi hoc ¢ tung hoc ky. Hiéu truéng quy dinh 56 lugng ngudi hoc toi thiéu cho
moi 16p hoc ly thuyet thuc hanh dam bao diéu kién t§ chirc dao tao phu hop vai
tinh hinh thue tién nhung bao dam 1ép hoc tich hop, thuc hanh khéng qué 18 nguoi
hoc dbi véi nghé binh thuong; khong qua 10 ngudi hoc ddi v6i nganh, nghé hoc
ning nhoc, doc hai, nguy hiém theo danh muc do B6 Lao dong - Thuong binh va
X4 hd1 ban hanh.

2. Tuy diéu kién thuc t&, mot ndm c6 thé td chic tir 2 - 3 hoc ky, gom hoc ky
chinh va hoc ky phu. Hoc ky chinh 14 hoc ky bat bugc phai hoc, mdi hoc ky chinh
c6 it nhat 15 tudn gém thoi gian thuc hoc va thoi gian thi. Hoc ky phu khong bat
budc phai hoc, trong hoc ky phu nguoi hoc hoc cdc mén hoc cham t1er1 do & hoc ky
chinh, ho&c hoc lai cac mdn hoc chua dat, hodc dé cai thién diém sé, hodc hoc vuot
cac mén hoc ¢ ¢ céc hoc ky sau néu trong hoc ky phu c6 16p. Mdi hoc ky phu ¢
it nhét 6 tudn gdm thoi gian thuc hoc va thoi gian thi.

Pic¢u 21. Ping ky khdi lwong hoc tap

I. Trude mdi hoc ky, ngudi hoc phai ding ky hoc tap theo quy ché dao tao
ctia truong. Khéi luong hoc tap ngudi hoc dang ky trong moi hoc ky nhu sau:

a) Khoi luong hoc tép t6i thidu khong nhé hon 2/3 khéi lugng trung binh mot
hoc ky theo ké hoach hoc tép;

b) Khéi luong hoc tap tdi da khéng qua 3/2 khéi luong trung binh mét hoc ky
theo ké hoach hoc tap;

c) Khéng quy dinh khéi lugng hoc tap téi thiéu déi véi hoc ky phu.

2. Nguoi hoc dugce dang ky hoc lai mén hoc c6 l4n thi cudi dat diém D theo quy
dinh tai Diéu 23 ciia Quy ché nay dé cai thién diém trung binh chung tich liy.

3. Khdi luong dang ky hoc tap cua nguoi hoc theo tirng hoc ky dugc ghi vao
phleu dang ky hoc do nha trudng luu gitr.

Diéu 22. Rat bét khéi lwong hoc tap da dang ky

1. Viée rat bot khéi luong hoc tap dé dang ky dugc thuc hién sau 2 tudn ké tir
dau hoc ki chinh, sau 1 tuan ké tur dau hoc ky phu. Tuy theo diéu kién cu thé, hiéu
trudng quy dinh khoi lugng hoc tép toi da duge rut bot. Ngoai khoi lugng hoc tap
dugc rat bét, mon hoc van duge gift nguyén trong phiéu dang ky hoc, néu ngudi
hoc khong hoc mén hoc nay s& xem nhu tu ¥ bd hoc va phai nhan diém F theo quy
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dinh tai Diéu 23 cua Quy ché nay.

2. Ngudi hoc chi duge rat bét khéi luong hoc tap da dang ky khi cé don dé
nghi giri nha truong va dugc nha trudng chap thuan.

Pidu 23. Quy ddi diém mdn hoc va diém trung binh chung hoc ky, diém
trung binh chung tich liy

I. Quy déi diém mén hoc thanh diém chit

a) Diém mon hoc dugc xac dinh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 clia Quy
ché nay theo thang diém 10 sau khi lam tron dén mét chir sb thap phan duogc
chuyén thanh diém chit nhu sau:

Loai dat:

A: tir 8,5 dén 10
B: tir 7,0 dén 8.4
€ tir 5,5 dén 6,9
D: tir 4,0 dén 5,4
Loai khdong dat:

F: dudi 4,0

b) P4i v6i nhitng mén hoc chua du co s dé tinh diém khi xép muc déanh gia
duoc sir dung cac ky hiéu sau:

I: Chua du diém thanh phin dé danh gia do duoc phép hodn kiém tra, thi;
X: Chua nhén duoc két qua kiém tra, thi;
R: D4 véi mén hoe duge mién hodc dugc cho phép chuyén diém kém theo két qua.

¢) Viéc xép loai & mirc diém F ngoau nhiing quy dinh da néu ¢ diém a khoan
nay, con ap dung cho trudng hop nguoi hoc vi pham noi quy thi kiém tra, thi quy
dinh tai Diéu 17; tu ¥ bo hoc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 22 ctia Quy ché nay;

d) Viéc xép loai theo mirc diém I duoc ap dung cho céc trudng hO’p Trong
thoi gian hoc hodc trong thoi gian thi két thuc mén hoc, ngudi hoc bi 0m hodc
tai nan khong thé du thi, nhung phai dugc hiéu trudng cho phép; nguoi hoc
khong tham du du bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky hodc thi hét mén hoc vi
nhitng ly do khach quan, dugc nha truéng chap thuén. Trur cac truong h0p dac
biét do hiéu truong quy dinh, trude khi bit dau hoc ky ké tiép, nguoi hoc co
mirc diém I phai hoan thanh xong céc diém kiém tra thuong xuyén, dinh ky
con no dé duoc chuyén diém;

d) Viéc Xep loai theo mutc diém X dugc ap dung dbi véi nhimg mén hoc ma don
vi tdng hop két qua dao tao chua nhan duoc bao cao két qua hoc tap cia nguoi hoc
tir don vi d4o tao chuyén lén;

e) Ky hiéu R duoc 4p dung cho cdc truong hop: Piém mén hoc dugc danh gia
& cac mirc diém A, B, C, D trong dot danh gia dau hoc ky (néu c6) d6i voi mot so
mén hoc duge phép thi sém dé gilip ngudi hoc hoc vugt. Nhimg mén hoc duoc

16



cong nhan ket qud, khi nguoi hoe chuyén tir truong khac dén hoic cong nhan gitra
cac chuong trinh.

2. Dé tinh diém trung binh chung hoc ky, diém trung binh chung tich ltiy, diém
chlr cia mo6i mén hoc duge quy doi sang diém s6 theo thang diém 4 nhur sau:

A tuong Ung vai 4

B tuong Ung vdi 3
C tuong tng vadi 2
D tuong Umg vai 1
E tuong Ung véi 0

Trudng hop st dung thang d%ém chir c6 nhiéu muc hon, do hiéu trudng quy
dinh va cling dugc quy doi sang diém sb theo thang diém tit 0 t6i 4.

3. Piém trung binh chung hoc ky va diém trung binh chung tich lay dugc x4c
dinh theo khoan 2 Piéu 16 cta Quy ché nay.

Diéu 24. Xép loai két qua hoc tap

1§ Xép loai két qua hoc tap cia nguoi hoc theo hoc ky cin cr vao diém trung
binh chung tich Iy theo thang diém 4 nhu sau:

Xuat sac: tir 3,50 dén 4,00

Gioi: tir 3,00 dén 3,49

Khé: tir 2,50 dén 2,99

Trung binh: tir 2,00 dén 2,49

Yéu: duéi 2,00

2. Nguoi hoc co diém dat loai gioi tré 1én bi ha xuéng mot muirc xép loai néu
thuoc mdt hodc nhiéu trudng hop sau:

a) Bi nha truomg ky ludt tir mirc canh céo trd 1én trong hoc ky xép loai két qua
hoc tap, khéng tinh mirc ky lut duge quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 17 cua
Quy ché nay. ;

b) C6 01 mén hoc trong hoc }()‘f phai thi lai déi véi loai xuét sic, 02 mon hoc tré
Ién trong hoc ky phai thi lai d6i véi loai gi0i, khong tinh mén hoc diéu kién;
modn hoc dugc tam hodn hoc hodc duge mién trir. |

3 Kég qua hoc tép trong hoc ky phu dugc gop vao két qua hoc tap trong hoc
ky chinh dé xép loai.

Diéu 25. Canh bio két qua hoc tip, bude théi hoc, tw théi hoc

1. Canh béo két qua hoc tap dugce thyuc hién theo timg hoc ky, giup cho nguoi
hoc c6 két qua hoc tip kém I:’)iét va c6 ké hoach hoc tap thich hop dé cai thién két
qua hoc tap. Vié:-c canh bao ket qua hoc tap cua ngudi hoc duogc thuc hién khi: :

a) Tong s6 moén hoc, mé-dun khéng dat trong hoc ky vuot qua 50% khéi
luong hoc tép da dang ky dau ky; S ‘

b) Biém trung binh chung hoc ky dat dudi 1,2 dbi véi hoc ky dau cua khoa
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hoc, duéi 1,5 ddi véi cac hoc ky tiép theo;

c¢) Hiéu truong quy dinh sé 1an canh bao két qua hoc tdp va hinh thirc thong
bao t6i nguoi hoc.

2. Sau mdi hoc ky, nguoi hoc bi budc thoi hoc néu thudc mot trong nhiing
truong hop sau day:

a) Co s& 14n canh béo két qua hoc tip vuot qua quy dinh cua nha truong;

b) PA hét quy thoi gian téi da dé hoan thanh chuong trinh duge quy dinh tai
khoan 3 Diéu 3 ctia Quy ché nay;

¢) Bi ky luét & mirc budc théi hoc.

3. Nguoi hoc khong thudc dién bi budc thdi hoc, néu thudc mot trong céc
truong hop sau duge dé nghi trudng cho théi hoc:

a) Nguoi hoc tur xét thdy khong con kha nang hoan thanh chuong trinh do thoi
gian con lai khong di dé hoan thanh chuong trinh theo quy dinh;

b) Vi ly do khac phai th6i hoc kem theo minh chung cu thé va duogc hiéu
trudng chap thuan. :

4. Hiéu trudng quy dinh v& thil tuc, quyén loi, nghia vu hoac trach nhiém cua
nguoi hoc, két qua hoc tp di tich lily dugc bao luu va quyét dinh viéc budc thoi
hoc hodc tur théi hoc ciia ngudi hoc.

Piéu 26. Diéu kién tot nghiép

1. K&t thic khéa hoc, hodc khi nguai hoc tich lity di s0 tin chi theo quy dinh
trong churong trinh, hiéu truéng thanh lap hoi dong xét tét nghiép cho nguoi hoc.

2. Ngudi hoe dugce cong nhan t6t nghiép khi du cac diéu kién sau:

a) Tich lay du s tin chi quy dinh cuia chuong trinh;

b) Piém trung binh chung tich liy cua toan khéa hoc theo thang diém 4 dat tir
2,0 trd 1én;

c) Hoan thanh cac yéu cAu bét budc khac theo quy dinh ctia chuong trinh;

d) Khéng trong thoi gian bi ky luét tir murc dinh chi hoc tip ¢6 thoi han trg [én
hodc bi truy ctru trdch nhiém hinh su;

d) Cdé don dé nghi dugc xét t6t nghiép trong truong hop du didu kién tot
nghiép sém hodc mudn so véi thoi gian cta chuong trinh.

3. Trudng hop ngudi hoc ¢6 hanh vi vi pham ky luat hodc vi pham phap luét
chua & mre bi truy ctru trach nhiém hinh sy, hiéu truong phai t4 chirc xét ky luat
trude khi xét diéu kién cong nhén tt nghiép cho nguoi hoc do.

4. Trudng hop ngudi hoc bi ky ludt & muc dinh chi hoc tap co thoi han, hét
thoi gian bi ky luat hodc bi truy clu trach nhiém hinh su va da co két luan cta
co quan co thAm quyén nhung khéng thudc trudng hop bi xu ly ky luat & muc bi
budc thdi hoc thi duoc xét cong nhan tét nghiép.

Pidu 27. X&p loai tot nghiép

1. Xép loai t6t nghiép duoc xac dinh can clr diém trung binh chung tich Iy
cuia toan khoa theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 24 Quy ché nay.

2. Nigudi hoe cé diém xép loai tét nghiép dat tir loai gidi trd Ién s& bi giam di
mot mitc xép loai tot nghiép néu thudc mot trong cac truong hop sau:

a) C6 01 mdn hoc trong hoc ky phai thi lai doi véi loai xuét séc, 02 mon hoc
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tr& 1én trong hoc ky phai thi lai doi véi loai gi6i khong tinh mon hoc diéu kién;
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mén hoc duge tam hodn hoc hodc dugc mién trir;
b) C6 khéi luong hoc tap phai hoc lai qua 10% thoi luong ciia chuong trinh

o
o

dao tao;
c) B1 ky luat tr muc canh céo trd 1én trong thoi gian hoc tap tai truong, khon
tinh mc ky luat duge quy dinh tai khoéan 2, khoan 3 Diéu 17 cia Quy ché nay.

_ Chuong III
'TO CHUC THUC HIEN

Piéu 28: Trich nhiém ciia cic don vi trong trudng

Trudng phong Quan ly dao tao va thanh tra gido duc, T6 chirc hanh chinh -
Quan tri, K€ hoach tai chinh, Pam bao chat lugng va théng tin thu vién, Truong
cac don vi.trong truong co trach nhiém trién khai va hudng dan, t6 chirc kiém tra,

giam sat thuce hién quy dinh nay.
Diéu 29. Hiéu lye thi hanh

1. Quy ché ¢6 hiéu luc tir ngay ky.
2. Dbi v6i cac khoa tuyén sinh trude thoi diém Quy ché nay ¢ hiéu luc,

thuc hién viée td chic dao tao theo céc quy dinh hién hanh tai thoi diém bt dau
khda hoc cho dén khi két thuac khoa hoc.

3. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng mic, phat sinh, nha gido va nguoi
hoc thong tin kip thoi vé phong Quan ly dao tao va thanh tra gido duc dé trinh Hiéu

trudng xem Xeét.
4. Viéc diéu chinh, bé sung ndi dung cac diéu khoan ctia Quy ché nay do

Hiéu truéng quyét dinh./ ot
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