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QUY TRINH XET MIEN, GIAM MON HQC/MO DUN

I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

- Xay dung, thuc hién quy trinh nham muc dich cy thé cac budc mién, giam cac
moén hoc/mé dun trong chuong trinh dao tao trung cép, trinh d cao ding dam béo
quyén lgi cho ngudi hoc.

- Giup cho Ban gidm hiéu, cic don vi va hoc sinh, sinh vién minh bach hoa toan
bd két qua cidc mon hoc/mé dun dugc mién, gidm.

- Quy trinh nay ap dung cho tAt ca HSSV hoc trinh d6 trung cép, trinh do cao
dang cua truong Cao ding Ky thuat Cong nghiép.

- Céc trudmg hop phat sinh khac khi trién khai thuc hién do Hiéu trudng quyét dinh.

II. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Tir viét tit:

BGH Ban Giam hi¢u

Phong QLDT Phong Quan 1y dao tao va Thanh tra gido duc
Phong TS Phong Tuyén sinh va Cong tic hoc sinh, sinh vién
QT Quy trinh

HD Hoi ddng xét mién, gidim mén hoc/md dun

HSSV Hoc sinh, sinh vién

GV Giao vién/Giang vién

BM Biéu mau

3. Tai liéu vién dan:

- Céan ctr Thong tu sb 04/2022/TT-BLDTBXH _ngay 30 thang 3 ndm 2022 cta
B trudng B Lao dong — Thuong binh va X3 hoi vé viéc quy dinh t6 chic dao tao
trinh d9 trung cAp, trinh do cao déng theo nién ché hoic theo phuong thirc tinh liy mé-
dun hodc tin chi;

- Cin ctir Quyét dinh s6 1659/QP-CPKTCN ngay 15 thang 8 ndm 2022 cua
Higu trudng trudng Cao ding K§ thuat Cong nghiép vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc
d3o0 tao trinh dd trung cép, trinh do cao ding theo phuong thirc tin chi;

- Cin ctt theo chuong trinh dao tao va Ké hoach dao tao ciia cdc nganh nghé,
béac hoc cliia nha truong.
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III. LUU PO:
QUY TRINH XET MIEN, GIAM MON HQC/MO DUN
BO PHAN CHUAN B[ THUC HIEN LUU TREY
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‘ [
— ’ 6. Tiep nhan, . Lam Quyé
P.QLDT -*.“1‘:;1‘:;1 .lfhm kié:n tra L Sdinh llti)él:l. t 10. Cong bd -——
o HGé so giam
HB xét mién, gidm 7.. Z—lg\p .:{.ét
mien, gian
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5. Lam Ho so xin
HSSV micn, giam mén
hc_:c';ué dun
V.MO TA:
Tén B0 Bb
T | PUoe Mé ta phin/don | . py | Hanhoan | gy hdu
cong vi thwe héi h thanh
viée hién P 7P
1 | Théng |Pau khod hoc Phong | Phong Tuan dau | BM01/QT.
bao QLDT h}rérng dan thuc | QLDT tién khi |1 1.QLDT
hién mién, gidm moén bat dau
hoc/mé dun theo quy khoa hoc
dinh
7 | Duyét | BGH xem xét va phé BGH Phong
duyét Thong bao QLDT
3 | Trién Phong QLDT phdi hop | Phong Cacdonvi | Ngay sau
khai cac don vi trién khai | QLDT khi co
thre thuce hién Thong bao
hién
4 Trién Phong TS can cu | Phong TS Céc Khoa Theo
khai Théng béo trien khai Thoéng bao
dén dén HSSV dugce biét,
HSSV thuc hién
5 | Lam HSSV lam don xin | HSSV Phong Theo BM02/QT.
Hbso |mién, gidm mon QLDT Théng bao | 11.QLDT
Xin hoc/md dun va chuin
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mién, | bi ho so theo quy dinh.
giam Nop don, hd so vé
mon phong QLDT
hoc/mé
dun

6 | Tiép - Phong QLDT tiép | Phong HSSV BMO03/QT.
nhén, | nhén don va hd so xin | QLBT 11.QLBT
kiém mién giam cua HSSV.
traHd | Kiém tra, tong hop ho BMO04/QT.
SO so bao cao BGH (Téng I1.QLBET

hop danh sdch theo
mau).
- Lam Quyét dinh
thanh 14p Hoi dong dé
t6 chic hop xét mién,
giam.

7 | Hopxét | Hoi dong xét mién | Hoi dong | Phong
mién, | gidm mdn hoc nhan | xét mién | QLDT
giam Hb so va bdo cho, tong | gidm mén

hgp cia Phong QLDT. | hoc/md
Hop xét mién giam | dun
cdn cir vao cic quy

dinh vé diéu kién, dbi

tuong  duoc mién

giam.

g | Lam Phong QLDT cén cir | Phong BMO05/QT.
Quyét | vao Bién ban hop (két | QLPT 11.QLDT
dinh qué) cia Hoi dong xét
mién, |mién gidam  moén
giam hoc/mé  dun, lam

Quyét dinh mién giam
trinh BGH duyét.

o |Duyét |BGH xem xét va phé | BGH Phong

duyét Quyét dinh mién QLPT
giam

10 | Cong Phong QLDT cong bd | Phong Cac duon | Ngay sau
bd Quyét dinh mién giam | QLDT Vi khi co

da duoc ky duyét dé Quyét
cac don vi, HSSV dinh mién,
duoc biét va thuc hién giam

11 | Luutrir | Phong QLDT luu trir | Phong Ngay sau

toan bd hd so theo quy | QLDT khi c6
dinh Quyet
dinh mien,
giam
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V. HO SO CONG VIEC
TT Tén hd so Noi luu triv Ty ho .Thm Huy bo
SO’ gian luu
Théng bao xét mién, giam . o §
1 360, hoso Phong QLDT | Ban gidy | 10 ndm
5 Ho so Xin mien, gidm mon Phong QLDT Bin gidy | 10 nim
hoc/m6 dun
Quyét dinh thanh lap Hoi| Phong QLDT , Theo quy
3 | dong xét mién, giam mon Ban gidy | 10 nim | dinh trong
hoc/md dun _ huy tfll
Bién ban hop ctia Hoi dong | Phong QLDT ' liéu, ho so
4 | xét mién, giam mén hoc/md Ban giay | 10 ndm
dun
Quyét dinh mién, giam mén | Phong QLDT ,
5 | hoc/md dun va cong nhén gia Ban gidy | 10 ndm
tri két qua hoc tap
V1. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO
STT Tén biéu miu/ huéng din M3 héa

1

Théng bo 1am thi tuc mién, gidm mén hoc/md dun

BMO01/QT.11.QLDT

Pon xin mién, gidm mén hoc/md dun

BM02/QT.11.QLDT

Téng hop danh d4ch HSSV xin mién, giam mén hoc/md

BMO03/QT.11.QLDT

dun
4 %Egadéﬂﬁ thanh Igp Hoi dong xct mucn, glam mOR | pn104/QT.11.QLDT
5 Quyét dinh Vé viéc mién, giam moén hoc/mé dun va BMOS/QT.11.0LDT

céng nhén gia tri két qua hoc tap cla hoc sinh, sinh vién




BO CONG THUGNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_'TRUONG CAO DANG Doc lap - Tw do - Hanh phiic
KY THUAT CONG NGHIEP |

S6: / TB-CDKTCN Béc Giang, ngay ... thang ... ndm 20...
THONG BAO
V& viéc 1am thi tuc mién, giam mén hoc/mod dun
cho hoc sinh, sinh vién khoa ...............
Cancl ..oovvvvvninennnn :
LR . ccnmresiiinito s S S ;

-------------------------------

Cén cu diéu kién mién, giam mon hoc trong chuong trinh dao tao. Truong
Cao déng K¥ thuit Cong nghlep thong bao vé thoi gian 1am thu tuc mién, gidm mon
hoc cho hoc sinh, sinh vién ............ nhu sau:
1. P6i twong:

-----------------------------------------

---------------------------------------------

---------------------------------------------

3. Thi tuc thye hién:

* Hoc sinh, sinh vién njp hé so bao gom

- Pon xin mién, giam mdn hoc (Bzeu mau kem theo)

- 01 ban photo ¢6 cdng chimg cac giay to, chung chi lién quan, vi du nhu: Van
bang, ching chi Tleng Anh, chimg chi Ung dung cong nghé thong tin co ban,..

* Thoi gian njp IO BI0E oo s om0 503 5 SSERIS S5 SR S T s e o
Luu y: Hoc sinh, sinh vién ndp hd so ding thcn gian thong bao. Sau thoi gian

trén Nha truong khong chiu trach nhiém giai quyét.
% DA @IEM RPP: ..ot
P& nghi Trudng céc don vi lién quan trién khai thong béo dén hoc sinh, sinh
vién dugc biét va thyc hién.

Noi nhin: HIEU TRUONG




BM01/QT.11.0LDT

BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
'TRUONG CAO DANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
KY THUAT CONG NGHIEP

PON XIN MIEN, GIAM MON HQC, MO PUN

Kinh giri: - Hiéu truong Truong Cao dang K¥ thuat Cong nghiép
- Phong Quan 1y Bao tao - NCKH&DBCL

2 T . wonmmbeacers mesmmencems musscscnsecie S5 ARHED S0, HASERARREND SR ERAA 'Y
HO VA 180 HSSV ittt s
SR TORNT. ... 5 00555 Kiin S8R SN H63 45408 HOF S i cmn pamcrmsnn s om0 8 50,80 5
S S BV, crunimssasmrvrersuivommansnanmamsrnassnsashaomansis 55550105555 AR A RETIBEERMA NS TSR T RE RSy wow s
TATS? cownirersmsmsimsis SRR AR Rhdat s BRG U0 O s cnonn cnmmonsssanssssnnsssiisn 5573585
Nganh, nghé d30 t20%....eeeeermrmmuiiininiieerierriie et crra s rran e
S0 0TE0 THOBT TN BB iussumuns ssmewnn persrsivg s v wmmsivaismaina s mnnes 555848 555 545 0805 63 045

Nay em lam don nay xin duoc mién, giam mon hoc/mo dun trong chuong trinh
dao tao em dang theo hoc. Cu thé nhu sau:

" n . £ Ly do
spr | Ménhoc/mddunxin | SO -\ Gy 15 mink chimg nhu: Béng TN,
miéen, giam tin chi : e R
chimg chi, giay to,...)
1
2
2
4
5

Em xin cam két chip hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nha truong.

Em xin tran thanh cam on!

........... ngay.......thang......ndm 20...
Phong QLPT-NCKH&DBCL Khoa chuyén mén Nguwdi lam don

- HSSV nép don xin mién, giam mén hoc/mé dun cho Phong QLPT-NCKH&DBCL theo ding thoi gian
da thong bao;
- Nép kém theo HGé so gom cac gidy to lién quan (cé cdng chieng): Van bang, Chirng chi, ...
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BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG Poc lap - Tu do - Hanh phic
KY THUAT CONG NGHIEP

e ngay  thang nam 20...
So: /QD-CDKTCN

QUYET PINH
Vé viéc thanh 14p Hoi ddng xét mién, gizm mén hoc va cong nhin gia tri ket qua
hoc tip mén hoc ciia hoc sinh, sinh vién

Pitu 2. ............

------------------

Noi nhin: HIEU TRUONG

PO W Ty Y




DANH SACH THANH VIEN HOI PONG XET MIEN, GIAM MON HQC/MO PUN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

/OP-CBKTCN, ngay ..... thang ... ndm 20...

ciia Hiéu truéng Truong Cao ding Ky thudt Cong nghiép)

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
1 Chu tich HD
2 Pho CT HD
3 Thu ky HD
4 Uy vién

Danh sach co .... thanh vién



BO CONG THUGONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
KY THUAT CONG NGHIEP

’ Béc Giang, ngay  thang ndm 20...
So: /Qb-CBKTCN

QUYET PINH
V& viéc mién, giam mon hoc, mé dun va cong nhin gia tri két qua hoc tap
ciia hoc sinh, sinh vién

.............................

A
Pieu 2. .............

-----------------

Noi nhin: HIEU TRUONG

.............




DANH SACH HSSV PUQC CONG NHAN MIEN, GIAM MON HQC/MO PUN
KHOA ... -BAL ...ciiivion
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: /OD-CDKTCN ngay  thang ... ndm 20...
ciia Hiéu truéng truong Cao diang Ky thudt Cong nghiép

Mién | Mién
. hoc thi
T TR, Ngdy | . dM"“ hoe | S§tin | ®woc | Pwoe | Ghi
0 va ten siah op u'qc”mlen, chi cong cong btk
giam nhdn nhdn i
danh danh dau
dau X) X)

1. Danh sach HSSV dwgc cong nhin mién mén hoc

1

2

3

2. Danh sach HSSV dwgc cong nhin gidm ndi dung moén hoc

1

2

NGUOI LAP




