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QUY TRINH Mi sb: QT.03/QLDT

XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Lan ban hanh:

Trang: 3/8

Ngay ban hanh:

I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

1.1. Muc dich:

Quy dinh trinh ty cic budc cong viée dé thuc hién viéc xét tot nghiép cho hoc sinh, sinh
vién theo hoc ché tin chi.

1.2.Pham vi ap dung:

Quy trinh nay ap dung cho cac hoat dong c6 lién quan dén qué trinh xét t6t nghiép cho hoc

sinh, sinh vién c4c trinh d dao tao ctia trudng Cao ding K§ thuit Cong nghiép.
II. PINH NGHIA VA TU VIET TAT, CAC TAI LIEU THAM KHAO

2.1. Pinh nghia: Khong
2.2. Tir viét tit:

STT Tir viét tit Tén day
di
1 | Phong TS Phong Tuyén sinh va Cong tac Hoc sinh sinh vién
2 Phong QLDT Phong Quan ly dao tao va Thanh tra gido duc
3 KH-TC Phong K¢ hoach — Tai chinh
4 TCHC-QT Phong T6 chirc hanh chinh — Quan tri
5 CVHT C6 vén hoc tép
6 | GVCN Gi4o vién chu nhiém
7 | HSSV Hoc sinh - Sinh vién
8§ | HPXTN Hoi dong xét tot nghiép
9 EMS Phan mém quan ly ddo tao
10 TBCTL Trung binh chung tich Ity
11 |IN Tbt nghiép
12 |EKH Ké hoach
13 |BP Bang diém
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QUY TRINH Mi sb: QT.03/QLDT
Lan ban hanh:

XET CONG NHAN TOT NGHIEP Ngay ban hanh:
Trang: 4/8

2.3. Tai li¢u vién din
- Théng tw 09/2017/TT-BLDTB&XH ngay 13/03/2017 vé& Quy dinh vé viéc td chirc thuc
hién chuong trinh dao tao trinh dé trung cAp, trinh d6 cao déng theo nién ché hoic theo phuong
thtee tich iy mo-dun hodc tin chi; quy ché kiém tra , thi, xét cong nhén tot nghiép.

- Théng tu s6 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30 thdng 3 nim 2022 ctia Bo truéng Bo Lao
déng — Thuong binh va X4 hoi vé viéc quy dinh t8 chirc do tao trinh d¢ trung cip, trinh do cao
déng theo nién ché hodc theo phuong thirc tinh liiy mo-dun hodc tin chi;

- Quyét dinh s6 1659/QP-CPKTCN ngay 15 thang 8 nim 2022 ctia Hiéu trudng trudng
Cao ding K§ thuat Cong nghiép vé viéc ban hanh Quy ché td chirc dao tao trinh do trung cép,
trinh d6 cao ddng theo phuong thirc tin chi;

- Cin cir theo chuong trinh d4o tao va Ké hoach dao tao ctia cdc nganh nghé, béac hoc clia
nha trudong.




QUY TRINH Ma sé: QT.03/QLDT
Lén ban hanh:
XET CONG NHAN TOT NGHIEP Ngay ban hanh:
Trang: 5/8
III. LUU PO
STT Luu dd Chiu trich nhiém Biéu miu
Thue hién Phdi hop
) Phong QLDT BM.01-QT.03/QLDT
1. X4y dymg ké
1 hoach xét tht e
nghiép 3
: =
3 Hiéu truong
2
x Phong QLDT
3. Théng béo ké hogch xét tét - Céc khoa, Trung
3 nghiép cho HSSV tim
- Phong TS
y =BG TS Phong QLBT -
4. Ra sodt, kiém tra thong tin HSSV
4 HSSV dbi chiéu hd so ¢4 nhan
Pubme Ol L - Céc khoa, Trung
5. D& xut xét tdt nghiép trén tdm
5 phén mém EMS - Phong TS
- HSSV
i Phong QLT HECTE BM.02-QT.03/QLDT
6 6. Hop HDXTN  |¢
X & | | Phong QLBT i Klita, Tring | Pr-0-QT08/QLEY
tam BM.06-QT.03/QLDT
7 7. Xem két - Phong TS
qua xét TN -HSSV
A BM.03-QT.03/QLDT
: HDXTN Phong QLBT BM.O4-8T.O3/3LDT
8 8. Ky quyét dinh tét nghiép BM.05-QT.03/QLPT
BM.06-QT.03/QLDT
BM.02-QT.03/QLPT
. BM.01-QT.03/QLDT
Phong QLDT Vin thu BM.OZ-gT.O3 /8LDT
9 , BM.03-QT.03/QLDT
i BM.04-QT.03/QLDT
BM.05-QT.03/QLDT
BM.06-QT.03/QLDT
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QUY TRINH M sé: QT.03/QLDT
Lén ban hanh:
XET CONG NHAN TOT NGHIEP Ngay ban hanh:
Trang: 10/8

VII. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

TT M3 sb Tén biéu miu

01 | BM.01-QT.03/QLDT Ké hoach xét tot nghiép

02 | BM.02-QT.03/QLDT Bién ban hop xét tot nghiép

03 | BM.03-QT.03/QLDT Quyét dinh c6ng nhan tdt nghiép

04 | BM.04-QT.03/QLPT Danh sach HSSV t8t nghiép

05 | BM.05-QT.03/QLDT Quyét dinh khong céng nhan t6t nghiép
06 | BM.06-QT.03/QLDT Danh sach HSSV chura t6t nghiép




BM.01-QT03/QLDT

BO CONG THUGNG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO DANG Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

KY THUAT CONG NGHIEP
Sé: KHLBETEN S = 00 sveesemeniens , ngay  thang  ndm
KE HOACH XET TOT NGHIEP NAM ........
CANCIT sosimomanie simissnymss :
CRNOU ississnsonssinammmssssemiy %
-5 £ 2051 ) S — 2
Thuec hién tién d6 dao tao ndm hoc ............ :
Nha truong xay dung ké hoach xét t&t nghi€p ........oocevvevrereene. nhu sau:
1. KE HOACH THUC HIEN:
Thoi gian w5 A R Pon vi
T thye hign NuLeingctigice thwe hién

II. TO CHUC THU'C HIEN:

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Hiéu trudng, P.HT;

- Céc Phong, Khoa, Trung tdm;

- Luu VT, QLDT&TTGD.

FY"P X 11



BM.02-QT.03/QLDT

BO CONG THUGNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Poc lap — Tw do — Hanh phic
KY THUAT CONG NGHIEP
.................. , AV e PRGN vosiin NAM s
BIEN BAN HQP HOI PONG XET TOT NGHIEP
V/v xét cong nhin tot nghiép trinh @9 .........cc.ooevververnnnenn. 3
Thei gian: ......... ngay ....../........ /A
B oo
Thanh phan: .......coccoovvvereeeeceeens
B TR ..o vommmmosmnssncimnsiamssemassinm
Thu Ky hoi ddng: ........oooovvverrerererene.
TT Ho va tén Chirc vy Nhiém vu Ghi chi
Vollvmmer 20 0 s ] s Chu tich
1] e T P Ph6 CT
& e o T Uy vién TK
...................... Uy vién

N¢i dung:

oY :

-Canectr.......... J

Hoi ddng xét t6t nghiép nam ....... tién hanh hop xét:
1/ Xét tot nghiép cho .........
Téng s6 hoc sinh xét tot nghiép: ......cceevvev... ,
Danh séch sinh vién du di€u kién cong nhén tot nghi@p: .....ccoovvveivininnnnns
Danh sach sinh vién chua du di€u ki€n tot nghi€p: .......cccvvvniivniinniinnnnns

Bao gﬁm:

TT Nganh Lép | Tongso So S6 HSSV | Ghi chu
HSSV | chwa TN
TN
01 - | s
02
Téng .....

2/ Xét tot nghiép cho .........
* Hoi ddng két luan: T ’

e % céc thanh vién trong Hoi dong déu nhat tri vdi céce y kién trén. Cudc hop

két thiic vao hoi ....... cling ngay./. B
CHU TOA THU KY HQI PONG




BM.03-QT.03/QLDT

BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_TRUONG CAO PANG Pic lap — Tw do — Hanh phiic
KY THUAT CONG NGHIEP
S4: /QD-CPKTCN , ngay ... thang ... nam ....
QUYET PINH
vé viéc cong nhin tot nghiép trinh db ........

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHIEP

Cain oit Quyét dinh s& 2965/QD-BCT ngdy 07/4/2014 ciia B truong Bé Cong
Thuong vé viée qui dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cu t6 chic cta Truong
Cao ding K§ thuat Céng nghiép;

= CAN CU ceeceeeeeeeeeree e eeeeeeiee s eeeeeeeeeenes .

=Y 77 s SNSRI WSRO0 e

- Can cir két qua hoc tap va rén luyén toan khod ctia cac HSSV béc .......... kOB x
Cén c1r vao bién ban hop ngay ........... cua Hoi dong xé£t tot nghi€p ndm ........... :

Xét d& nghi cia Trudong phong Quan ly dao tao va Thanh tra gi4o duc;
QUYET PINH:
Pidu 1. Cong nhan tt nghiép va cép bing t6t nghiép trinh @9 ......... B i cho
....... sinh vién (c6 danh sach dinh kem).
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Truong phong Quan Iy dao tao&TTGD, T6 chitc hanh chinh — Quan tri,
Tuyén sinh va Cong tac HSSV, céc don vi lién quan va sinh vién c6 tén trong danh sich
tai didu 1 cin cir Quyét dinh thi hanh./.

Naoi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- Luu VT, QLPT&TTGD
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BM.05-QT.03/QLDT

BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_TRUONG CAO PANG Poc lap — Ty do — Hanh phic
KY THUAT CONG NGHIEP
Sé: /QD-CPDKTCN ey ngay ..... thang ..... ndm .....
QUYET PINH
vé viéc chua cong nhén tot nghiép trinh dj ......

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHIEP

Cian ctr Quyét dinh sé 2965/QD-BCT ngay 07/4/2014 cia B trudng By Cong
Thuong vé viéc qui dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co céu tb chic ciia Truong
Cao ding K§ thuat Cong nghiép;

1 1101 G T o o 2

L 1010 LT L ——— 3

Cin cur két qua hoc tap va rén luyén toan khoa clia sinh vién béc ....... khoa .....;

Cin cir vao bién ban hop ngay .../ ... ....... ctia Hoi ddng xét tdt nghiép nim

Xét d& nghi ctia Trudng phong Quan ly dao tao va Thanh tra gido duc;
QUYET PINH:

Pitu L oo
Pitu 2. .o,

T /.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;
- Luu VT, QLDT&TTGD.
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