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1. MUC PiCH
Quy trinh nay nham gitip viéc trién khai thuc hién va quan 1y ché do chinh sach
ctia hoc sinh, sinh vién ding dbi twong, thoi gian va theo ding Quy ché hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho cong tac quan 1y ché do chinh sach ddi v6i hoc sinh, sinh vién

hoc tap taiTruong Cao dang K¥ thuat Cong nghiép.

3. TAI LIEU THAM KHAO
3.1 Tai li€u noi bo.
3.2 Tai li€u ngoai. ‘ ’
Nghi dinh 86/2015/ND-CP ngay 2/10/2015 cia Chinh phu quy dinh vé co ché
thu, quan 1y hoc phi ddi v6i co sé gido duc qubc dan va chinh sach mién, giam hoc
phi, ho tro chi phi hoc tap tir ndam hoc 2015-2016 dén nam hoc 2020-2021.
4. TU VIET TAT VA PINH NGHIA
4.1 Tir viét tit
- HDXD: Hoi dong xét duyét
- HSSV: Hoc sinh, sinh vién.
- CDCS: Ché d chinh sach.

- P.CTHSSV: Phong Céng tac HSSV.
- P TCKT: Phong Tai chinh - Ké toan.

4.2 Pinh nghia

Quan ly ché do chinh sach: La hoan thién cac thi tuc hd so dé nghi mién, giam
hoc phi cho HSSV, quan Iy theo d&i va luu trir hd so cia nhitng HSSV thudc ddi tuong
chinh s&ch theo ding quy dinh hién hanh
5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 Lwu d6 md ta quy trinh
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5.2 Dién giai lvu do
Buéc 1: Thong bao vé viéc 1am cac thii tuc mién, giam hoc phi ciia HSSV.

Trong khoang thoi gian 20 ngay ké tir khi lam thu tuc nhap hoc d6i véi HSSV
khoa méi. Truong phong Cong tac HSSV ra mot thong bao vé viec HSSV ndp hd so
HSSV thudc gia dinh chinh sach theo mdu BM.01-QT.03/CTHSSV va thoi gian ndp hod
so dé nghi Nha truong xac nhan dé lam céc thu tuc xin mién, giam hoc phi tai Phong
Lao dong thuong binh va xa hoi cdp huyén ¢ dia phuong. Thong bao duoc dua xudng
cac 16p HSSV vao dau thang 10 hang nam.

Budérc 2: Thu gidy chirng nhian HSSV thudge PTCS

Sau khi nhan dugc thong bao nhiing HSSV thudc dién doi tuong chinh sach xa
ho1 nhu: con thuong binh, bénh binh, hg nghéo...trong khoang thoi gian 20 ngay phai ndp
cac gidy to theo thong bao yéu cau ciia HSSV thudc ddi twong chinh sach cho Phong
Cobng tac HSSV.

Bude 3: Xac nhin ho so dé nghi mién giam hoc phi ciia HSSV thude PTCS

Trong thoi gian 3 ngdy ké tir khi nhan du cac gidy chimg nhan DTCS cia
HSSV Phong CTHSSV tap hop hd so ciia nhitng HSSV thudc d6i twong chinh séach
1ap danh sach.

Budce 4: Lap danh sach HSSV thu¢c PTCS

Chuyén vién phu trach mién, giam hoc phi Phong CTHSSV kiém tra, tiép nhan
hd so mién, giam hoc phi do GVCN gti 1én. Tap hop theo ting khoa, 16p va bao céo
Trudng phong CTHSSV xin v kién chi dao.

Budc 5: Hoi dong xét mién giam hoc phi cia HSSV

Cén bd phy trach CTHSSV thdng béo téi nhirng thanh vién trong Hoi dong xét
mién, giam hoc phi cho HSSV. B4o c4o danh sich nhitng HSSV dé nghi xét mién,
giam hoc phi cho HSSV trudc Hoi dong xem xét phé duyét, két thuc 1ap mot bién ban
cudc hop ctiia Hoi dong theo mau BM.02-QT03/CTHSSV
Budrc 6: Tich vao phin mém quan ly dao tao

Can bd phy trach P. CTHSSV cin cir vao Quyét dinh va danh sach xét cap mién

giam hoc phi dd duogc ky duyét, sau 1 ngdy tich vao phan mém quan ly.
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Buwée 7: Thuc hién chi tra

Cén bo phu trach phong Tai chinh - Ké toan cin ¢t Quyét dinh va danh séch xét
mién giam hoc phi dé chi tra cho HSSV. Khi HSSV dén linh phai mang theo thé¢ HSSV

va chirng minh thu nhan dan.

Buéc 8: Luu triv hd so

Trudng phong Cong tac HSSV phan cong can bo phu trach 1ap cip luu trix ho so theo

ting ndm hoc.
6. LUU TRU'HO SO
STT Tén ho so can luu Trach nhiém luu Hinh thire .Thm
: luu gian luu
Thong bao vé viéc 1am cac
1 | thu tyc xin mien, gidm hoc Phong CTHSSV | Theo tip 2 nam
phi cua HSSV
Céc gidy chirng nhan HSSV . ) 5
2 thuoc DTCS Phong CTHSSV | Theo tép 2 ndm
Danh sach HSSV thudc . Theo tap 2 nam
3 DTCS Phong CTHSSV
7.PHU LUC , BIEU MAU
STT Ma s6 Tén biéu miu Ghi chu
1 BM.01-QT.03/ CTHSSV Thoéng bao vé viéc lam cac thu tuc

xin mién, giam hoc phi cia HSSV

2 BM.02-QT.03/ CTHSSV

Bién ban hop Hoi dong xét MGHP




