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Tréch Nguoi viét Ngudi kiém tra Nguwoi phé duyét
nhiém
Ho va tén Lé Thi Ngoc Nguyén Thanh Hai Dang Thanh Thuy
Ky tén
Chirc vu Giao vién Pho Hiéu Trudng Hiéu Trudng

1. MUC PICH

Viéc thiét 1ap, thyc hién va duy tri quy trinh ndy nham dam bao viéc danh gia két qua
rén luyén cia HSSV dung qui trinh, minh bach va 1a mét trong nhing tiéu chuan dé
xét hoc bong, xét tét nghiép, dugce luu trong hd so quan Iy HSSV va ghi vao bang
diém két qua hoc tap va rén luyén cua tirng HSSV khi ra truong.

2. PHAM VI AP DUNG

- Quy trinh ndy ap dung dé danh gia két qua rén luyén ciia HSSV hé chinh quy
cua truong.

3. TAI LIEU THAM KHAO:

- Tiéu chuan ISO 9001:2000; S6 tay chét luong;

- Quyét dinh 56 60/2007/QD-BGD & DT ngdy 16 thang 10 ndm 2007( Ban hanh quy
ché danh gia kcj:t qua rén luyén ctia hoc sinh, sinh vién cac co s¢ gido duc dai hoc va
trurong trung cap chuyén nghiép h¢ chinh quy

- Quyet dinh s0 54/2008/QD-BLDTBXH ngay 19/05/2008 (Ban hanh quy ché danh
gia két qua rén luyén cia hoc sinh, sinh vién h¢ chinh quy trong cac co sé day nghe)
4. PINH NGHIA VA TU VIET TAT:
4.1. Dinh nghia: (khong c6)
4.2. Turviét tat:

- HT: Hiéu truéng

- Phong CTHS: Phong Cong tac hoc sinh;

- HSSV: Hoc sinh, sinh vién;
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- TK, PTK: Truéng khoa, pho Trudng khoa;
- TT: T4 trudng;
- GVCN: Giao vién chu nhiém.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Lwu d6 mé ta quy trinh

A Chiu trach nhiém 2 x
STT Luu do _ Biéu mau
Thuwe hién Phoi hgp
HSSV tu danh
oz 1.8 g - - BM.01-QT.07/CTHSSV
1 A ket quAIRIE HSSV GVCN Q
5 Nop phicudanh gid | | /0y - Can bo lop BM.01-QT.07/CTHSSV
két qua - HSSV
A 4
3 Hop 16p dé thong qua | |- GVCN -HSSV BM.02-QT.07/CTHSSV
két qua
v
A did ; - PCTHSSV
4 Nh?p dlsm RL7 vao _GVCN ‘
phan mém quan 1y -DPao tao
v -Thu  ky
: Lélp béng téng hO‘p két khoa aveN Em.Oj—QT.OYZCTHSSV
qua rén luyén - .04-QT.07/CTHSSV
BM.05-QT.07/CTHSSV
A - BM.06-QT.07/CTHSSV
Hop khoa d¢€ danh gia Trutne kh BM.07-QT.07/CTHSSV
diém rén luyén - lruong khoa
6 : o k¢ kh -GVCN BM.08-QT.07/CTHSSV
- Thu ky khoa BM.09-QT.07/CTHSSV
A\ 4
Hop Hoi dong cap
trudng BM.10-QT.07/CTHSSV
7 Thanh vién BM.11-QT.07/CTHSSV
v trong HD BM.12-QT.07/CTHSSV
Ban hanh quyét dinh BM.13-QT.07/CTHSSV
8 A 4 Hiéu truong | P. CTHSSV BM.14-QT.07/CTHSSV
Thuc hién quyét dinh
A 4
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P. CTHSSV,
9 cac khoa, | Cac phong
HSSV
- Phon . .
10 CTH SS%/ Tat ca 14 biéu mau

5.2 Dién giai lvu do
Buéc 1: Hoc sinh, sinh vién tw danh gia két qua
GVCN huéng dan HSSV tu chdm diém danh gia két qua rén luyén (RL) caa minh

vao phiéu danh gid két qua rén luyén hoc sinh, sinh vién theo biéu mau BM.01-
QT.09/CTHSSV.

Budrc 2: Cac thanh vién ciia 16p nop két qua cho 16p truéng

HSSV ndp phiéu cho 16p trudng, 10p trudng can ctr sd theo ddi hang ngay danh
gia cho cac thanh vién trong 16p va chuyén cho GVCN danh gi4 theo biéu mau BM.01-
QT.07/CTHSSV.

Buéc 3: Hop 16p dé thong qua két qua

GVCN t6 chirc hop 16p binh xét danh gia két qua RL timg HSSV (co ghi bién
ban), giai dap cac thic méc (néu co). Trich bién ban hop 16p theo biéu miu BM.02-
QT.07/CTHSSV gtri vé khoa tong hop.

Buéc 4: Nhap diém rén luyén vao phan mém quan ly

Nhap két qua diém rén luyén da duogc 16p hop binh xét, danh gia vao phan mém
quan 1y dao tao duoc cong khai, théng bao cho HSSV biét.

Budc 5: Lap bang tong hop két qua

Ghi diém va xép loai vao bang diém rén luyén tong hop cia 16p theo biéu miu
BM.03-QT.07/-CTHSSV.

Budrc 6:. Kiém tra hd so dé hop khoa

- Hop khoa (TK, PTK, TT, BT lién chi, GVCN cua 16p) tién hanh xem xét, danh
gia két qua rén luyén cua ting hoc sinh, sinh vién;

- Guri bang diém tong hop két qua rén luyén da duoc khoa dénh gia vé phong
CTHSSV (1 ban)
- Gtri bién ban hop khoa theo biéu mau BM.09-QT.07/CTHSSV

Buéc 7: Hop Hoi dong cip truong

- Tap hop két qua rén luyén ciia HSSV cac 16p theo biéu mau BM.07-
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QT.07/CTHSSV, BM.08-QT.07/CTHSSV va bién ban hop Hoi dong theo biéu miu
BM.08-QT.07/-CTHSSV.

Bud6c 8: Ban hanh Quyét dinh phé duyét

- Dy théo va trinh hiéu truéng phé duyét Quyét dinh vé két qua rén luyén cua
HSSV theo biéu mau BM.10-QT.07/CTHSSV.

- Nhan ban quyét dinh va ban hanh;

- Thong bao két qua RL trén website trudng.
Buwéc 9: Thuce hién quyét dinh

Cac Phong, Khoa, Trung tim, cac don vi ¢6 lién quan va HSSV cin cir quyét
dinh thi hanh.
Buwéc 10: Luwru trir ho so

Can bo phu trach P.CTHSSV 1ap cip luu trit hd so ting hoc ky bao gdm: Bang
téng hop diém rén luyén cta khoa, bang tdng hop diém rén luyén cua P.CTHSSV
trinh hoi déng, bién ban hop Hoi dong, Quyét dinh, danh sach danh gia diém rén

luyén.
5.LUU HO SO

. . Trach nhié Hinh Thoi
T Tén hd so cn lwu rach nfnem

luu thire luvu | gian luu

Béng tong hop diém rén luyén cua cac

1 Khoa Phong CTHSSV | Theo tap | 3 nam
Bang tdng hop diém rén luyén cua| _ . X s
1 i Phong CTHSSV | Theo t 3
Phong CTHSSV 9 coHp | > nam
2 | Quyét dinh V/v danh gia diém rén Phong

Theotdp | 3 nam

luyén CTHSSV

6. BIEU MAU AP DUNG

Thoi

TT Tén biéu miu Miso (néucd) | Noi lru
gian luu
A g . .y - BM.01-QT.07/

1 Phl?u danh.gla kpt qua rén Q 3nam | - GVCN
luyén hoc sinh, sinh vién. CTHSSV
Bién ban hop 16p ve danh | . BM.02-QT.07/ - GVCN

2 | gia két qua rén luyén cua 5 nam
HSSV CTHSSV - Khoa

3 Béang diém rén luyén téng - BM.03-QT.07/ 5 nam - GVCN
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CTHSSV - Khoa
- BM.04-QT.07/
CTHSSV
- BM.05-QT.07/
CTHSSV
Bang tong hop diém ren - BM.06-QT.07/ _ | -Khoa
luyén cua Cac khoa danh Vinh vién
gi CTHSSV - P. CTHSSV
- BM.07-QT.07/
CTHSSV
- BM.08-QT.07/
CTHSSV
Bang téng hop di€ém rén - BM.09-QT.07/ _ | - Khoa
luyén cua Phong Vinh vién
CTHSSV. CTHSSV - P. CTHSSV
- BM.10-QT.07/
CTHSSV
Bién ban hop Hoi dong - BM.11-QT.07/ - .x_|-Phong
. cp iR A Vinh vién
danh gia diém ren luyén CTHSSV CTHSSV
&t di 4 i5 - BM.12-QT.07/ ~ | -Ph¢
lelyet ‘dmh Y/V danh gia Q Vinh vidn Phong
diém rén luyén CTHSSV CTHSSV




