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Ky tén
Chuc vu Chuyén vién Pho Hiéu truéng Hi¢éu Trudng
1. MUC PiCH

- Quy trinh nay dugc thuc hién nham muc dich huéng dan thi tuc, trinh tu

va ho so xét ky luat HSSV vi pham.

- Viéc ky luat hoc sinh sinh vién 1a mt trong cac bién phap giao duc, han
ché tiéu cuc va nang cao nhan thirc, tu tudéng cho hoc sinh sinh vién trong thoi
gian hoc tap tai truong.

2. PHAM VI AP DUNG

Thu tyc quy trinh nday duoc ap dung d6i vai HSSV. Phong CTHSSV, cac
Khoa, phé)i hop cung véi gido vién chu nhi€m, gido vién bd mon dé thyc hién.

3. TAI LIEU THAM KHAO

3.1. Tai liéu noi bd

Can ctr Quyét dinh s6 166/QD-CPKTCN ngay 06 thang 3 nim 2013 caa
Hiéu truong Trudng Cao ding K¥ thuat Cong nghiép vé Quy dinh cbng tac gido
vién chu nhiém.

3.2. Tai li€u ngoai

Can ¢t Quy ché hoc sinh, sinh vién céc truong Pai hoc, Cao dang va
Trung cip chuyén nghiép hé chinh quy ban hanh kém theo quyét dinh sd
42/2007/Qb- BGDDT ngay 13 thang 8 nam 2007 cua B trudéng B§ Gido duc va

Dao tao;
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Can ctt Quy ché Cong tac hoc sinh, sinh vién trong céc co so day nghé hé
chinh quy ban hanh kém theo Quyét dinh sé 26/2007/QD-BLDTBXH ngay 24
thang 12 nam 2007 ctua Bo trudéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

4. TU VIET TAT VA PINH NGHIA

4.1 Tir viét tit

- HSSV: Hoc sinh sinh vién.

- CTHSSV: Cong tac hoc sinh sinh vién.

- GVCN: Gi4o vién chu nhiém.

- GVBM: Gi4o vién bo mon.

- TCHC: T6 chirc hanh chinh.

4.2 Pinh nghia

Ky luat HSSV: La hoan thién céc thi tyc ho so dé Nha truong ra Quyét
dinh ky luat HSSV vi pham nham giao duc, rén luyén HSSV tuan tha dung ndi
quy, quy dinh cua Nha truong.
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5.2 Dién giai

Budc 1: Hop l16p.

- Trong khoang 5 ngay ké tir khi HSSV vi pham ky luat GVCN tién hanh cho

hop 16p dé xét ky luat véi HSSV vi pham.

- HSSV c¢6 hanh vi vi pham lam ban tuong trinh BM.02-QT.06/CTHSSV, ban tu
kiém diém theo mau BM.03-QT.06/CTHSSV va tu nhan hinh thtc ky luét;

- GVCN chu tri hop véi tap thé 16p HSSV, phan tich 16i va khuyét diém, thong
qua bién ban sy viéc theo mau BM.01-QT.06/CTHSSV, ban tuong trinh BM.02-
QT.06/CTHSSV va ban tu kiém cua ca nhan HSSV vi pham theo miau BM.03-
QT.06/CTHSSV, lap bién ban hop 16p theo miu BM.04-QT.06/CTHSSV d& nghi hinh
thirc ky luat (c6 dy du chir ky ciia Can bo 16p, GVCN) giri 1én Khoa quan 1y HSSV.

- Trudng hop dic biét, HSSV vi pham nhiing 16i nghiém trong can xir 1y ngay thi
GVCN s& hop 16p dot xuat dé 1ap hd so g 1én Khoa quan 1y.

- GVCN téng hop hd so cta nhitng HSSV vi pham ky luét trong thang va gui 1én
Phong CTHSSV cham nhit vao ngay 25 hang thang.
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Buwéc 2: Xir Iy ho so.
- Khoa quan 1y HSSV xem xét, d& nghi huéng xur ly ky luat va chuyén hé so cho
Phong CTHSSV;

- Trong khoang 5 ngay Phong CTHSSV tong hop va dé nghi 1én Hoi dong ky
luat ctia Nha truong. Truong hop dic biét, HSSV vi pham nhitng 16i nghiém trong can
xur 1y ngay thi Phong CTHSSV trinh Hoi dong ky luat dé hop dot xuét.

- Trong truong hop c¢6 du chimg ¢t HSSV vi pham phép luat, ndi quy, quy ché,
Phong CTHSSV lap ho so trinh Hoi dong ky luat.

Buwéc 3: Hop Hoi dong ky luat.

- Phong CTHSSV xin ¥ kién Hoi dong ky luat dé chét lich hop trong khoang thoi
gian tir 25 dén 30 hang thang.

- Hoi dong ky luat ctia Nha trudng to chirc hop dé xét ky luat, thanh phan cia
Hoi dong nhu Quyét dinh thanh 1ap. Truong hop HSSV vi pham ky ludt d3 duoc moi
ma khong dén du (néu khong c6 1y do chinh dang) thi Hoi dong van tién hanh hop va
xét thém khuyét diém thiéu y thire to chirc ky luat.

- Hoi dong kién nghi ap dung hinh thirc ky luat, dé nghi Hiéu trudng ra quyét
dinh ky luat bang van ban.

- Két thic cudc hop, thu ky 1ap bién ban cudc hop Hoi déng ky luat HSSV theo
mau: BM.05-QT.06/CTHSSV.

Budc 4: Ra quyét dinh ky luat.

Phong CTHSSV ghi hinh thirc ky luat vao ho so HSSV va lam Quyét dinh ky
luat trinh Hiéu truéng ki theo mau: BM.06-QT.06/CTHSSV va BM.06-QT.06/CTHSSV.

Budic 5: Cong bd va thue hién quyét dinh

Sau khi Hiéu truéng ki Quyét dinh xong thi Phong TCHC déng dau va chuyén
Quyét dinh cho: Khoa Quan Iy HSSV (1 ban); Phong Dao tao (1 ban); Chinh quyén dia
phuong noi HSSV vi pham c¢6 HK thuong tra (1 ban) néu bi dinh chi hoc tdp 1 nim
hodc bi budc thoi hoc; Gia dinh HSSV vi pham (1 ban); Luu: van thu, P.CTHSSV.

Bwoe 6: Lwu triv
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Trong vong 01 ngay sau khi ra Quyét dinh guri t6i cac bo phan lién quan. Phong
CTHSSV 1ap cip luu trit hd so ky luat HSSV dé theo ddi bao gom:

- Bién ban su viéc.
- Ban tuong trinh.

- Ban kiém diém.

- Bién ban hop 16p d& nghi hinh thire ky luat.

- Bién ban ctia Hoi dong ky luat.

- Quyét dinh ky luat.
6. LUU TRU
Stt Tén hd so Noilvu | Hinh thitc lvu | Thoi gian luu
Phon
1 | Bién ban su viéc CTH SSgV Theo nam hoc 3 nam
2 | Ban tuong trinh. Phong Theo nam hoc 3 ndm
. . Phong Theo nam hoc 3 nam
3 | Bankiém dié ’
anaem dem CTHSSV
4 Bién ban hop 16p dé nghi hinh Phong Theo nam hoc 3 nam
thire ky luat CTHSSV
) Phong Theo nam hoc 3 ndm
5 | Bién ban ctia Hoi dong ky luat i
ién ban cua Hoi dong ky lua CTHSSV
Quyét dinh ky lut Phon
6 CTH ng Theo nam hoc 3 nam
7.PHU LUC
Stt Mai s6 Tén biéu mau
1 BM.01-QT.06/CTHSSV Bién ban su viéc.
2 | BM.02-QT.06/CTHSSV Bién ban hop 16p dé nghi hinh thir ky luat.
3 | BM.03-QT.06/CTHSSV Bién ban ctia Hoi dong ky ludt.
4 | BM.04-QT.06/CTHSSV Qu};et d1}1h ky luat (Pinh chi hoc tap, Canh céo,
Khién trach).
5 | BM.05-QT.06/CTHSSV Quyét dinh ky luat Budc théi hoc.




