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I. MUC PIiCH

- Pé ra cac budc td chuc thuc hién viée dao tao hé GDTX cfip THPT, nhim
dam bao cac quy trinh dao tao dung theo ké hoach dao tao, quy dinh vé phan phdi
chuong trinh do B6 Giao duc va Pao tao quy dinh.

- Gitip gido vién va hoc sinh thuc hién ding cc yéu cau theo quy ché cta nha
truong va Bo Giao duc va bao tao.

Il. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoc sinh dang theo hoc Chuong trinh GDTX cip THPT.
I11. TAI LIEU THAM KHAO
1 Tai liéu noi bo:

- Ké& hoach hoc tap cua toan truong

- Quy ché chi tiéu ndi bd.

- Hé théng quy ché ciia nha trudng.

- Hudng dan chuyén mén ctia S& Gido duc va dao tao Bac Giang

- Quyét dinh sb 645/GDTX ngay 02/07/2001 cua S¢ Giao duc va Pao tao Bic
Giang d6ng y cho truong Cao dang Ky thuat Cong nghiép mé hé GDTX cap trung hoc
phé thong
2 Tai liéu ngoai

- Quy ché danh gia xép loai hoc vién theo hoc Chwong trinh GDTX cip THPT
cua BO Giao duc va dao tao.

- Chuong trinh cdc mén hoc GDTX cép THPT do Bo Giao duc va dao tao ban
hanh Sé: 8298/BGDDT-GDTX V/v: Hudng dan thuwce hién phin phéi Chwong trinh
GDTX cip THPT

- Quyét dinh s6 02/2007/QD-BGD BT ngay 23/1/2007Quy ché danh gia xép
loai hoc vién theo hoc Chuong trinh GDTX cap THPT cua Bo Gido duc va dao tao.

- Thong tu sb 26/2014/TT-BGD DT ngay 11/8/2014 sira d6i bd sung mot sb
diéu cua quy ché danh gia, xép loai hoc vién theo chuong trinh hé GDTX cap THPT
IV. TU VIET TAT VA PINH NGHIA

1 Tir viét tit




o QUY TRINH M hiéu: QT.03/GDTX
'\ : - Lan ban hanh: 01
DAO TAO HE GDTX CAP THPT | Ngay ban hanh: 26/11/2015
Trang: 4/6
- QT: Quy trinh
-Qb Quyét dinh
-DbT: bao tao

- GDTX: Gi4o duc thuong xuyén

- SGD&DPT So Giao duc va Pao tao
2 Pinh nghia

V.NOI DUNG
5.1 Luu db
Luu do Chiu trach nhiém
STT Bi¢u miu
Thuec hién Phdi hop
Lap ké hoach hoc Phong Dao | BM.O1-
1 A TTGDTHPT 20 03/GDTX
A 4
Phong
2 Phéan cong gido vién TTGDTHPT TC\HC’
Phong
TCKT
La $TKB
ap BM.02-
3 l TTGDTHPT 03/GDTX
T6 chirc giang day
4 TTGDTHPT | Giao vién
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2 A Ban coi thi
T6 chure thi hoc k .
5 0 chte Tt e i vichim | TTGDTHPT
thi
A 4
Téng hop két qua hoc BM.03-
tdp ndm hoc TTGDTHPT QTO?:{ GDTX
6 So goi tén
ghi diém)
o ok o
7 AL qua fioe Hp TTGDTHPT | Hiéu truong | QT0O3/GDTX
8 TTGDTHPT

5.2 Dién giai

Buéc 1: Lap ké hoach hoc tép:

Trung tam GDTHPT két hop véi Phong Pao tao xay dung ké hoach hoc tap
nam hoc, theo huéng dan ciia S& Gido duc va Pao tao va ké hoach dao tao ctia nha
truong

Buéc 2: Phan cong giao vién thyce hién:

Pau nam hoc Trung tm cin cir vao sd luong mé 16p, xay dung ké hoach, phan
cong nhiém vu cho gido vién.

Budre 3: Lap thoi khéa biéu:

Sau khi xay dung ké hoach hoc tap, phan cong gido vién thuc hién. Trung tim
1én thoi khoa biéu thue hién trong nam hoc, dam bao dung ké hoach dao tao;

Budrc 4: To chirc giang day:

Gido vién chuan bi day du ho so giang day, cac diéu kién dam bao giang day
mon hoc, thyc hién theo ding thoi khoa biéu va ké hoach cua Trung tam dé ra.

Buéc 5: To chire thi hoc Ki:

Trung tim GDTHPT t6 chuc thi sau khi két thuc hoc ky theo qui trinh
QT.02/GDTX

Budéc 6: Tong hop két qua nim hoc:
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- Trung tdm GDTHPT, téng hop két qua hoc tip va rén luyén ciia hoc sinh

trong nim hoc theo mau qui dinh
- Bao céo trinh Hiéu truong, S& GD&DPT két qua nam hoc.

Budéc 7: Ban hanh Quyét dinh cong nhian két qua hoc tap:
Imng tam GDTHPI can cu két qua hoc tap trong ndm hoc cua hoc sinh, du
thdo quyét dinh cong nhan két qua hoc tap cua hoc sinh trinh Hi€u trudng phé duyét

Bwoc 8: Luwu triv

Trung tdm GDTHPT luu trit toan bo hd so biéu mau theo qui dinh

6. HO SO LUU
. Hinh thirc Thoi
Stt Tén ho so Noi Iru
luu gian luu
, TTGDTHPT, ‘ N
1 | Kéhoach hoc tap Phong Dao tao, Tai ho so | Lau dai
TCHC
2 | Thoi khoa biéu TTGDTHPT, Tai ho so | Lau dai
3 Tong hop két qua nam hoc T b s
, 2 u1 no so nam
(S6 goi tén ghi diém) TTGDTHPT,
uyét dinh cong nhan két qua hoc .
g |werd & T TTGDTHPT, Tai hd so | Lau dai
tap TCHC
7. PHU LUC
STT Mi s6 Tén biéu miu
1 BMO01-QTO03/GDTX K& hoach hoc tap
2 | BM02-QT03/GDTX Thoi khoa biéu
3 | BM03-QT03/GDTX Tong hop ket qua nam hoc
(S6 goi tén, ghi diém)
4 | BM.04-QT03/GDTX Quyét dinh cong nhan két qua hoc tap




