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1. MUC PiCH
Nhim nang cao tinh ty chu, tu chiu trach nhiém cho cac khoa dao tao, néu cao
tinh than trach nhiém cua tip thé va ca nhan trong viéc quan 1y, nang cao hiéu qua sir
dung vat tu dung cu, thiét bi thuc hanh, thi nghi¢m, dam bao tiét kiém tranh lang phi;
bam bdo cung cép vat tu déy du, kip thot, c6 chét luong, dap ung yéu cau thuc
hanh, thi nghiém theo chuong trinh dao tao; dam bao dat chuin dau ra cho céc nganh
nghé dao tao cia nha truong;
Théng nhét trong toan truong vé viéc mua siam, quan ly, st dung vat tu, thiét bi,
dung cu thyc hanh nghé; dam bao cac nguyén tic tai chinh theo qui dinh.
2. PHAM VI AP DUNG
Qui dinh nay ap dung dbi véi cac khoa dio tao trong nha trudng vé viée dinh
miurc kinh phi va td chirc thuc hién: mua sam, quan ly, sir dung thanh toan vat tu, thiét
bi, dung cu trong giang day thyc hanh tai truong theo tirng hoc ky.
3. TAI LIEU VIEN DAN, THAM KHAO
- Can ¢t Thong tu s6 71/2006/TT-BTC ngay 09 thang 8 nim 2006 ctia Bo Tai
Chinh huéng dan thuc hién Nghi dinh sé 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nim 2006
ctia Chinh phii quy dinh quyén tu chu, tw chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vu t6
chtrc bd may, bién ché va tai chinh déi v6i don vi su nghi¢p cong lap;
- Quyét dinh s 923/QD-CPKTCN cua Hiéu truong trudng Cao dang ky thuat
cong nghiép quy dinh vé chirc niang, nhiém vu, quyén han ctia phong Ké hoach ky
thuat va Quan tri thiét bi.
- Quyét dinh sb 2091/QD-CPKTCN ngay 31/12/2014 cia Hiéu trudng
Truong Cao ding k¥ thuat cong nghiép vé viéc ban hanh Quy dinh dinh murc kinh phi,
mua sam, quan ly, st dung, thanh toan vat tu, thiét bi, dung cu thuc hanh, thi nghi¢m
cho céc bac dao tao tai truong
- Cac quy dinh khéc cia nha nudce
4. PINH NGHIA VA CHU VIET TAT
- BGH: Ban Giam hiéu,
- P XHKT&QTTB: phong K& hoach k¥ thuit va quan tri thiét bi,
- P.TCKT: phong Tai chinh ké toan,

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 Luu dd md ta quy trinh
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STT Trach nhiém Noi dung Biéu miu

Hi¢u Truong

Quy dinh khoan

Quyét dinh s

1 |P.KHKT&QTTB vat tu 2091/QD-CPKTCN
\ 4
Pon vi d& nghi Lap Bang théng ké gio day
2 D3 thuc hanh va du kién kinh phi BM.01-QT.02/KHKT
ao tao ‘A
thuc hién
Pon vi dé nghi v
3 | P.KHKT&QTTB Lap bang dy tru vat tu va dy BM.02-QT.02/KHKT
kién kinh phi thuc hién
P.TCKT
y
BGH 0
4 | P.KHKT&QTTB Phe duyet
Pon vi dé nghi
Ban Giam hiéu v
5 | Pon vi dé nghi Tam tng kinh phi thyc hién BM.03-QT.02/KHKT
P.TCKT
A\ 4
6 | Pon vi dé nghi Thuc hién mua
Pon vi dé nghi |
7 | P.KHKT&QTTB Nghiém thu qué trinh mua BM.04-QT.02/KHKT
P.TCKT
o Don vi dé nghi y_ BM.05-QT.02/KHKT
P.KHKT&QTTB Thanh quyét toan BM.06-QT.02/KHKT
Pon vi dé nghi v
9 |P.KHKT&QTTB

P.TCKT

5.2 Dién giai lwu do
5.2.1 Quy dinh khoan vit tw
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Quyét dinh s6 2091/QP-CDKTCN ngay 31/12/2014 cta Hiéu trudng
Truong Cao ding k¥ thuat cong nghiép vé viéc ban hanh Quy dinh dinh murc kinh phi,
mua sam, quan ly, st dung, thanh toan vét tu, thiét bi, dung cu thyc hanh, thi nghiém
cho céc bac dao tao tai truong

5.2.2 Lap Bang thong ké gio' day thue hanh va duy kién kinh phi thyue hién

Trude khi bat dau hoc ky méi 02 thang, cin cir tién do, ké hoach, chuwong trinh
dao tao, can cir s6 HSSV, cac khoa 1ap Bang théng ké gior day thuc hanh va du kién
kinh phi thyc hién (theo mau BM.01-QT.02/KHKT; s6 lugng 02 ban: P. TCKT 01
ban, Khoa luu 01 ban), thong qua phong Pao tao xac nhan va trinh Hiu truong duyét;

5.2.3 Lap bang dw tru vat tw va du kién kinh phi thye hién

Trén co s¢ kinh phi da duoc duyét, cac khoa 1ap Bang du tru vat tu va du kién
kinh phi thuc hién (theo mau BM.02-QT.02/KHKT; s6 luong 03 ban: P. KHKT &
QTTB 01 ban, P. TCKT 01 ban, Khoa Iuu 01 ban) guri qua phong KHKT & QTTB xac
nhan trinh Hi€u trudéng duyét.

5.2.4 Phé duyét

Sau khi cac khoa lap bang du tru vat tu, du tru kinh phi thuc hién, giri P. KHKT
& QTTB, phong KHKT&QTTB ky xac nhan, truong don vi cac khoa mang trinh
Hiéu truong duyét.

Trudng hop khdng duoc phé duyét, cdc don vi can ra soat lai vat tu va kinh phi
thuc hién Hi€u truong phé duyét.

5.2.5 Tam ung kinh phi thuc hién

Can ctr danh muc dé nghi mua sim di duoc duyét cac khoa lam dé nghi tam
g kinh phi thuc hién (theo mau BM.03-QT.02/KHKT; Sé lugng 01 ban ndp Phong
TCKT) c6 x&c nhan cua truéong khoa, phong TCKT va trinh Hi¢u truong duyét. (Tuy
theo tinh hinh thuc té, Khoa c6 thé tam ung kinh phi mot lan hodc nhiéu lan trong hoc
k)

5.2.6 Thuec hién mua

Céc khoa cur can bd phu trach tién hanh mua sim vat tu, thiét b, dung cu thuc
hanh, thi nghi¢m theo danh muc da dugc duyét; (Tuy theo tinh hinh thyuc té, Khoa c6
thé mua sim mot dot hodc nhiéu dot trong hoc ky).

5.2.7 Nghiém thu qua trinh mua

Sau khi mua sim xong cac khoa théng bao cho phong KHKT&QTTB dé tién
hanh kiém nghi¢m vat tu thiét bi, dung cu da mua sdm theo danh muc da dugc dang ky
va c6 bién ban kiém nghiém (theo mau BM.04-QT.02/KHKT; sé lugng 02 ban: P.
TCKT 01 ban, Khoa luu 01 ban). i véi nhiing vat tu, thiét bi, dung cu co6 gia tri s
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dung s& duoc ghi sb tai san; hang nim nhitng tai san hét gia tri st dung khoa c6 thé
lam gidy dé nghi xin hity hodc thanh 1y.

5.2.8 Thanh quyét toan

Két thuc hoc ky, trong thoi gian 01 thang, cic khoa hoan thanh day du thi tuc
thanh toan v&i phong TCKT nha truong theo qui dinh. (BM.05-QT.02/KHKT, BM.06-
QT.02/KHKT)

5.2.9 Luu hd so

Sau khi 1ap bang dy tri vat tu, kinh phi thyuc hién, tién hanh mua sim, nghiém thu
va thanh quyét toan vat tu cho cac don vi lién quan, P.KHKT&QTTB phdi hop véi
phong TCKT, don vi c6 lién quan ghi so6 theo ddi str dung vat tw, mdi don vi lién quan

gilt mot ban.

6 LUUHO SO
TT Tén vin ban cén luu Trach nhiém luu Thaoi gian luu
. Bang thong ké gid day thuc | Pon vi yéu cau 10 nim
hanh va du kién kinh phi Phong Pao tao
Bang du tru vat tu va du | Pon viyéu cau 10 nam
2 kién kinh phi P.KHKT&QTTB
P.TCKT
2 Dé nghj tam ung kinh phi Pon vi yéu cau 10 nim
P.TCKT
Bién ban kiém nghiém vat | Pon vi yéu cau 10 nim
4 tu, cong cy, san pham, hang | P.KHKT&QTTB
hoa P.TCKT
5 Bé4o co qua trinh thyc hién | Pon vi yéu cau 10 nam
mua sam, st dung, tiét kiem | P.KHKT&QTTB
vat tu thuc tap
6 Thanh Iy vat tu thu hoi sau | Pon vi yéu cau 10 nam
thuc tap P.KHKT&QTTB
P.TCKT

7 PHU LUC, BIEU MAU

TT

Tén phu luc, biéu mau

Ma s0 biéu mau

1

Bang thong ké gio day thuc hanh va du kién kinh phi

BM.01-QT.02/KHKT
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TT Tén phu luc, biéu miu Mai s6 biéu miu
thuc hién

Béang du tru vat tu thuc tap va du kién kinh phi thuc

2 N BM.02-QT.02/KHKT
hién

3 | Gidy dé nghij tam tng BM.03-QT.02/KHKT
Bién ban kiém nghiém vat tu, cong cy, san phém, hang

4 , BM.04-QT.02/KHKT
hoa
Bao céo qué trinh thuc hi¢n mua sam, st dung, tiét

5 L A BM.05-QT.02/KHKT
kiém vat tu thuc tap

6 | Thanh Iy vat tu thu hoi sau thuc tap BM.06-QT.02/KHKT




